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Liebe Hauptkursleiterin, lieber Hauptkursleiter — liebe LKB, lieber LKB
Dieser Leitfaden ist ein Hilfsmittel fur alle Hauptkursleitenden, die einen Leiterkurs ab dem Basiskurs
durchfiihren. Diese Kurse werden vom Bundesamt fur Sozialversicherung (BSV) subventioniert und ggf.
vom Kurstrager als J+S-Kaderkurse in der Nationalen Datenbank J+S (NDBJS) erfasst. Kurseréffnung
und Kursabschluss werden vom Kurstrager gemacht. Die Assistenz Ausbildung und Betreuung der PBS
vertritt die Kursteams gegentuber BSV und J+S. Deshalb missen die Kurse nach dem hier beschriebe-
nen Ablauf administriert werden.

Gemass Kinder- und Jugendférderungsgesetz (KJFG) bzw. Kinder- und Jugendférderungsverordnung
(KJFV) kdnnen alle Kurse der Jugendleiterausbildung subventioniert werden, unabhangig davon, ob sie
sportlichen oder nicht-sportlichen Inhalt haben. Die BSV-Kurssubvention wird fur alle Teilnehmenden,
die im Jahr des Kurses mindestens 17 und héchstens 30 Jahre alt werden, ausgerichtet. Auch J+S-
Leiter- oder Fortbildungskurse in der Sportart LS/T fallen unter diese Regelung (fir die Leiteranerken-
nung gelten die Bedingungen von J+S).

Dieser Leitfaden gilt folglich fir alle Kurse gemass Ausbildungsmodell der PBS mit Teilnehmenden im
Alter von mindestens 17 Jahren. Fir diese Kurse gilt das auf der ndchsten Seite aufgezeigte Vorgehen
fur die Anmeldung und den Kursabschluss. Bei Kursen, die zu keiner J+S-Anerkennung fuhren, fallen
die Kontakte zu J+S weg. Die Assistenz Ausbildung und Betreuung der PBS leitet alle notwendigen
Dokumente an die zustandigen Stellen weiter. Sie ist Ansprechpartnerin im Falle von Fragen. Die Ein-
haltung der Fristen ist wichtig, um eine optimale Zusammenarbeit mit den Partnern zu erméglichen.

Der vorliegende Leitfaden gehort zu einer Dokumentreihe der PBS, die sich mit der Kursadministration
befasst. Wahrend der «Anker» den Ablauf der Administration seitens der Hauptkursleitenden und
des/der LKB beschreibt, bietet der «Pilot» eine Ubersicht iiber das Vorgehen zur Verwaltung der Kurse
in der Mitgliederdatenbank der PBS (MiData) und der Nationalen Datenbank J+S (NDBJS) durch die
Kurstrager. Das «Ticket» dient als Leitfaden fir die Anmeldung von Kursteilnehmenden Uber die Mi-
Data.

Anmeldung in der MiData
Das Kurswesen wird Uber die MiData abgewickelt. Unter https://db.scout.ch werden samtliche Kurse
erfasst, die Teilnehmenden elektronisch angemeldet und die Qualifikationen zugeordnet.

Zugriff auf die MiData

Hat der/die Hauptkursleiter/in (HKL) noch keinen Zugang zur MiData, so kann er/sie diesen beim kan-
tonalen Sekretariat beantragen. Sobald der Kurstrager die Hauptkursleitenden zugeteilt hat, bekommen
die erfassten Personen Zugriff auf die Verwaltung des Kurses, beispielsweise die Kontaktdaten der
Teilnehmenden oder die Anmeldedaten (inkl. Empfehlungen der Abteilung respektive des Kantonalver-
bandes). Ausserhalb des Kurses bekommt ein/e HKL keinen Zugriff auf Personendaten.


https://db.scout.ch/

Ubersicht uber die Kursadministration der PBS
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Ablauf der Kursadministration

Die Kursadministration verlauft in drei Phasen:

1. Anmeldung: In der ersten Phase wird der Kurs angemeldet. Anhand der hier erforderlichen
Dokumente wird beim BSV und bei J+S geprift, ob der Kurs den Anforderungen entspricht.

2. Bewilligung: Der/Die LKB pruft anhand des Detailprogramms, ob der Kurs so durchgefiihrt
werden kann, und bewilligt den Kurs.

3. Kursabschluss : Nach dem Kurs missen die Liste der Teilnehmenden in der MiData ange-
passt und die Qualifikationen erteilt werden, damit die TN ihre Anerkennung erhalten und die
BSV-Kurssubvention berechnet werden kann. Ebenfalls muss die Kursauswertung eingereicht
werden.

Die angegebenen Termine sind vom ersten Kurstag an gerechnet. Vorweekends und Vortreffen gelten
dabei auch als Kurstage, es ist also von diesen Daten aus zu rechnen. Jede der Kursadministrations-
Phasen wird nachfolgend detailliert erklart.

Rolle des/der LKB

Die Beurteilung eines Kurses ist sehr aufwéndig. Der/die LKB kennt das Kursteam und den geplanten
Kurs am besten. Deshalb verlassen sich die PBS, J+S und das BSV auf die Beurteilung des Kurses
durch den/die LKB. Wenn die eingereichten Dokumente vollstandig sind, schickt der/die LKB die digita-
len Unterlagen direkt an die PBS und bestatigt damit, dass der Kurs aus seiner/ihrer Sicht in Ordnung
ist und bewilligt werden kann. Die Verantwortung dafir, dass der Kurs den Bedingungen und Weisungen
von J+S und PBS entspricht, liegt demnach beim/bei der LKB. Das Bewilligungsverfahren wurde ent-
sprechend gestaltet: Der/die LKB fallt den Entscheid, ob ein Kurs bewilligt werden kann oder nicht.

Stichproben

Der Leiter Sportartengruppe LS/T, das BSV und die Aushildungskommission der PBS kénnen Kontrol-
len durchfiihren. Diese kénnen auch dem Zweck von Auswertungen dienen. Bei diesen Kontrollen wird
das Detailprogramm gepriift. Der/Die LKB ist deshalb verpflichtet, das Detailprogramm des betreuten
Kurses nach dem Kurs 3 Jahre lang aufzubewahren. Die PBS archiviert alle ihr vorliegenden Dokumente
wahrend 10 Jahren.

Nichteinhalten der Fristen und unvollstandige Unterlagen

Wer die bendétigten Dokumente rechtzeitig und vollstandig einreicht, ermdglicht eine reibungslose Wei-
terleitung der Unterlagen und erleichtert die Administration. Ist dies nicht der Fall, reagiert die Assistenz
Ausbildung und Betreuung der PBS wie folgt:

Bei unvollstandigen Dossiers: Wenn einzelne Dokumente fehlen oder nicht vollstandig ausgefullt sind,
kann das Dossier nicht bearbeitet werden. Der/Die LKB wird aufgefordert, die fehlenden Unterlagen
nachzureichen.

Bei verspateten Unterlagen: Fir die schnelle Bearbeitung von verspéteten Dossiers wird eine Express-
gebuhr von CHF 100.- erhoben. Diese wird direkt von den BSV-Kurssubventionen abgezogen. Fur die
Einhaltung der Fristen sind der/die HKL und der/die LKB verantwortlich. Da die Assistenz Ausbildung
und Betreuung der PBS vor dem Einreichen des Kursanmeldeformulars keine Kenntnis von kantonalen
Kursen hat, werden verspatete Kursanmeldungen nicht gemahnt. Bei fehlenden Abschlussunterlagen
wird gemahnt.

Die Expressgebihr wird fur jede Verspéatung erhoben (allenfalls zweimal, wenn die Kursanmelde- und
Abschlussunterlagen zu spét eintreffen).



Digitalisierte Kursadministration

Die PDF-Formulare zur Kursadministration lassen sich auf einfache Weise digital ausfullen. Trotzdem
kann es beim Austausch zwischen Mac und PC zu Problemen kommen. Wir bitten deshalb Mac-User,
die Formulare immer mit dem Adobe Reader und nicht in der Vorschau zu bearbeiten.

Um die Kursadministration fur alle Beteiligten moglichst einfach zu gestalten, werden alle Dokumente
digital per Mail weitergeleitet. Dazu sind keine Unterschriften erforderlich. Die einzige Ausnahme bildet
die Kurshewilligung, falls ein Kurs nicht bewilligt wurde.

Bei der Kursadministration ist insbesondere darauf zu achten, dass der/die HKL keine Dokumente direkt
an die Assistenz Ausbildung und Betreuung der PBS schickt, sondern diese jeweils dem/der LKB zu-
sendet und diese/r sie nach der Kontrolle / Durchsicht an die Assistenz Ausbildung und Betreuung der
PBS weiterleitet.

Um die Ablage der Daten in der Geschéftsstelle mdglichst einfach zu halten, missen alle Dateien wie
folgt benannt werden:

Kursnummer_Dokumentname_Laufnummer.format

Bsp.: AG123-18_Kursanmeldung_1.pdf

Schwerpunkte

PBS-Schwerpunkt

Die Ausbildungs-, Betreuungs- und Programmkommission haben die Mdglichkeit, einen gemeinsamen
PBS-Schwerpunkt festzulegen, welcher in den Bereichen Ausbildung, Betreuung und Programm in den
Kantonalverbanden umgesetzt wird. So kann die PBS wichtige Themen unter die Leitenden in den Kan-
tonalverbé&nden bringen.

Der PBS-Schwerpunkt fir das kommende Jahr wird jeweils an den Konferenzen der Kommissionen im
Spatsommer und Herbst vorgestellt. Der aktuelle Schwerpunkt befindet sich auf www.pbs.ch > Pfadial-
Itag > Schwerpunkte. Die Unterlagen zu vorhergehenden Schwerpunkten finden sich unter www.ausbil-

dung.pbs.ch.

Schwerpunktthema Modul Fortbildung J+S

J+S legt jeweils flr zwei Jahre ein Schwerpunktthema fest, welches in allen Modulen Fortbildung (MF)
behandelt werden muss. In einem Programm wird die Umsetzung des Themas umrissen. Je nach
Thema stellt J+S zusétzliche, obligatorische Hilfsmittel zur Verfigung, die fur das MF separat bestellt
werden mussen (siehe Materialbestellungen, S. 12). Bei Bedarf wird das Programm ausserdem durch
die PBS mit Umsetzungsvorschlagen erganzt.

Das aktuell gultige Programm fur das Modul Fortbildung und allfallige Umsetzungsideen sind jeweils zu
finden unter:
www.ausbildung.pbs.ch > Kursteams > Kursadministration > Checklisten und Rahmenlehrpléane



http://www.pbs.ch/
http://www.ausbildung.pbs.ch/
http://www.ausbildung.pbs.ch/
http://www.ausbildung.pbs.ch/
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Fpibuasgang Lriwnk

n-\..u-

--4.-1'.1:|

........ I:.-_.--

‘x_

[ genare=n Sngate nane Termine und weelee 5 ez Godestdu im e - Leladen o
PESH imaimi meLalion” | Derwnkasd untm wesvausibh ng. pis cn). gl kuzanmek - DRS (TH
tung mi B=bgenvia KB an aus 0 idong fipls chsemden,
PBS-Kursart Etufen Kursart 1+5 LS/ T
O Basskurs O Bibestufe O Leiterkurs Kindersport
O Aufbauburs O tolfsufe O Leiterkurs Jugendsport
O Enfihrungshurs (Sufe) O Fadistufe O Lagedeitetnaddl
O Fanoramakurs O Aostufe O Bnhihrungskurs Kindetsport
O A-Kurs 0 Rowrsufe O Enkihrungskurs gendsport
O Soachkuws O FI& O Mbdul Fortbildung Kindarspart
O Tophkurs O AleSufen O Mbdul Fortbildung Jugerdspart
O LKE-Kirs O Kbdul Fortbildung Kindar- und
O Spektrurnburs Kursorganisator Jgendeport
0 Glwellkurs (Korps, Bazirk, Region, K etc) O Wahlrmodd ..
O Etemnratshurs i ey O Sicherheitsrodul Winter
O Prieshurs O Sichetheitsmodul Berg
O Weiterbildung: |:| O Sicherheitrmadul Wasser
O Seminar O Expertenkuts
TN-Zahl O J+5Coachkurs
[Wbraussichtlich) O Mbudul Forthildong 145 Coach
Haup thursleit e+In LeiterlursbetreuerIn
Ffadinarne, Marne, Whmane: @ Ffadinarne, Marne, Winane:
Strasze, Mt Skrazze, Mt
F"LE, e F"LE, Cr:
Telefon: Tdefon:
E-rnail: E-rnal:

Weitere Mitglieder des Kursteams
[2u den &nfordetungen siche LatFaden aor PRS-Kursadministration)

Marne, \bmarnne Wahnart Geburtstag Exp.  |Kursl,
Kursorte (Koordin aten) b it Bi=: Zeit:
7\
\5)
N

Beilagen
0 iFobprograrm
0 (Chersicht Auzhildungblbcke

O <heckliste (BasisjfufbauBnmangskars Wolfs-, Pfadi-, Aostufe)

MmN de Yaaon 2014



Kursanmeldung Termin Kursanmeldung

® © O

Grobprogramm Termin Grobprogramm

Das Grobprogramm soll auf wenig Raum die zur Be-
urteilung nétigen Informationen enthalten. Bewahrt
haben sich Raster des Kurses, aus denen Zeiten, Ti-

Die Kursnummer wird vom KV zugeteilt. Die | qkL p» LKB: 8 Wochen vor dem Kurs
Regeln zur Erstellung der Kursnummern sind | | kB » PBS: 6 Wochen vor dem Kurs

im Leitfaden «Pilot» festgehalten. an ausbilduna@pbs.ch
. . . . . Bsp. Benennung:
Die Kursnummer wird wie folgt interpretiert: AG123-18 Kursanmeldung_1.pdf
Bsp. PBS CH AG 123-18 Beilagen -
- Grobprogramm
AG Kantonalverband . - Ubersicht Ausbildungsblocke
1 Kursart 0 Vorbasis; 1 | _ checkliste (bei Basis, Aufbau, EK)

Basis; 2 Aufbau; 3 Top; 4 Pano;

5 AL, Elternrat, LKB, Weiterbildung, Seminar;
6 Spektrum, Gilwell; 7 Coach; 8 Einfihrungskurse Stufen;
9 Weiterbildungen Stufen

2 Stufe 0 = Biber, 1 = Wolf, 2 = Pfadi, 3 = Pio, 4 = Rover
5-6 = alle Stufen
3 Ordnungsnummer bei mehreren Kursen mit gleichen ubrigen Angaben

18 Jahreszahl
Die Anforderungen an den/die HKL sind fir jeden Kurs im Ausbildungsmodell definiert.

Es braucht pro 12 Teilnehmende ein Mitglied des Kursteams. Bei J+S-Kursen braucht es eine
Person mit J+S-Anerkennung «Kursleiter» und pro 12 weitere TN eine Person mit Anerkennung
«Experte» oder «Kursleiter». Ab 37 TN braucht es eine zweite Person mit Anerkennung «Kurs-
leiter», ab 61 TN eine dritte.

Fur ein MF-Coach braucht es pro 15 TN eine Person mit der Anerkennung «Coach-Experte».
Wird eine Seminarform gewahlt (d.h. eine Person vermittelt die Inhalte der ganzen Gruppe),
reicht eine Person mit dieser Anerkennung pro Kurs.

Es lohnt sich, einige Zeit vor dem Kurs die J+S-Anerkennungen der Mitglieder des Kursteams
zu priufen. So kann auf allfallige abgelaufene oder nicht eingetragene Anerkennungen reagiert
werden. Die Ausbildungsverantwortlichen oder die kantonalen Sekretariate haben einen Zu-
gang zur NDBJS und kénnen die Anerkennungen dort Gberprifen. Im Falle, dass ein Kurs be-
sucht wurde, aber die Anerkennung fehlt, ist mit der Assistenz Ausbildung und Betreuung der
PBS Kontakt aufzunehmen.

Die Mindest- und die Maximaldauer der Kurse ist im Ausbildungsmodell der PBS definiert.
Das BSV berechnet die Kursdauer geméass folgenden Grundsatzen: Bei 4 Stunden Kurstatigkeit
und mehr wird der Tag voll angerechnet. Ein halber Tag beinhaltet mindestens zwei, aber we-
niger als vier Stunden Kurstatigkeit.

Kursanfang, Kursschluss: Kurstage, die vor 17:00 Uhr beginnen oder nach 12:00 Uhr enden,
gelten als ganze Tage, wenn sie mindestens 4 Stunden Kurstatigkeit umfassen. Kurstage, die
nach 17:00 Uhr beginnen oder vor 12:00 Uhr enden, kdnnen in jedem Fall nur als halbe Tage
angerechnet werden.

Nicht als Kurstatigkeit z&hlen fur das BSV: Essen, Reisen, Ein- und Aufriumarbeiten, Putzen,
TN-Gesprache wahrend der Reinigung und Auswertung wéhrend der Reise.

Es ist also wichtig, Ausbildungsblécke auf dem Grobprogramm getrennt von Putzen, Reisen,
etc. aufzufihren.

mit Kursanmeldung
Bsp. Benennung:
AG123-18 Grobprogramm_1.pdf

tel und Leitung der Kursblocke sowie Kursort entnommen werden kénnen. Zusatzlich missen furs BSV
ersichtlich sein: Daten, Kursnummer, Kursbezeichnung (bei J+S Kurs: J+S Bezeichnung), Kursort
und burgerlicher Name von HKL und LKB. Die Kursblécke missen alle eine eindeutige Blocknummer
tragen, damit beim Ausfiillen der Checkliste oder beim Erstellen der Ubersicht iiber die Ausbildungsblo-
cke auf das Grobprogramm Bezug genommen werden kann (siehe S. 9).

Bei Coach-Weiterbildungen missen die obligatorischen Themen von J+S als Stichworte im Grobpro-
gramm ersichtlich sein.


http://www.scout.ch/de/pfadialltag/ausbildung/kursleitungen/administration/kantonale-kurse
mailto:ausbildung@pbs.ch

Ubersicht tiber die Ausbildungsblocke

Samstag, 26. Méarz
4.1 Quartalsplanung | Ausbildungsziel:
Die TN kénnen ein Quartalsprogramm fur die Wolfsstufe planen.

Ziele:
e Die TN kennen den Sinn eines QP.
o Die TN kennen den Aufbau eines QP.
e Die TN koénnen ein QP planen und dieses stufengerecht ein-
kleiden.

e Die TN erstellen in Gruppen das Grobprogramm fur ein QP.
Eine Aktivitat oder ein Weekend wird dabei detaillierter ge-
plant.

e Die TN setzen Kerninhalte wie roter Faden und Héhepunkt
konkret um. Dabei tauschen sie Erfahrungen untereinander
aus.

4.2 Gelandespiel Ausbildungsziel:

Die TN konnen sportliche Aktivitaten fur die Pfadistufe planen, durch-

fuhren und auswerten.

Ziele:

Die TN kennen die Sicherheitsaspekte fur ein Gelandespiel.

Die TN wissen, welche Aktivitaten fir ein Gelandespiel stufengerecht
sind und wie sie ein solches stufengerecht einkleiden kénnen.

Die TN wissen in welchen Situationen Spielregeln angepasst werden
mussen.

Die TN wissen, wie Spielregeln angepasst werden kdnnen.

Inhalte:

e Sicherheitsaspekte fir ein Gelandespiel
Spielleitung in einem Geléandespiel
Stufengerechte Gelandespiele: Grenzen und Mdglichkeiten
Erleben eines Gelandespieles
Auswertung, Reflexion und Transfer auf die Pfadistufe unter
den Aspekten Sicherheit, Stufengerechtigkeit und Spielleitung

Checkliste

Checkliste | Aufbaukurs Wolfs-/Pfadistufe — 1+S-Modul Lagerleiter _ 32«[7% l "3
Ziele und Zweck der Checkliste
— Sie ist ein Hilfsmittel fur den/die HKL und den/die LKEB

— Sie trdgt zur Qualitdtssicherung bei

—Sie gibt einen Uberblick aber magliche Sushildurgsinhalte, welche die Erreichung der fusbildungsziele des Kurses gewshleisten
Die Ausbildungsinhalte sollen aber im Rahmen der Kursplanung im Kursteam erarbeitet werden.

— Sie zeigt Synergien zwischen Aushildungsinhalten der PBS und Ausbildungsinhalten von J+5 auf.

— 5ie zeigt Uberschneidungen zwischen Basis- und Aufbaukurs auf.

— Sie zeigt auf, welche Inhalte stufenspesifisch sind

—Sie erleichtert dem/der HKL/LKB zu tberprifen, ob Kursrahmen und Kursgestaltung einem stufengemischten Kurs angepa sst sind

— Sie bietet Platz, urm zu begriinden, warum gewisse Ausbildungsinhalte nur oberfléchlich oder gar nicht ausgebildet werden,

— Sie hilft derm Kurstearmn und dem/der LKE das Kursprogramm auf seine Vollsts ndigkeit hin zu dberpriifen



Ubersicht iiber die Ausbildungsblécke

@ Die Ubersicht tiber die Ausbildungs- | Termin Ubersicht tber die Ausbildungsblocke

blocke ist eine Auflistung der Block- | Mit Kursanmeldung
ziele und eine grobe Beschreibung | BSP. Benennung: _
der Inhalte fir jeden Ausbildungs- AG123-18_Uebersicht_Ausbildungsbloecke_1.pdf

block.

Dies ist ein notwendiger Schritt in der Kursplanung. Durch die Erstellung einer Ubersicht (iber die Aus-
bildungsbldcke vor der Planung des Detailprogrammes kénnen einzelne Inhalte in den verschiedenen
Ausbildungsblécken abgegrenzt werden und allfallige inhaltliche Uberschneidungen werden bereits vor
der Blockplanung erkannt. Die Ubersicht dient dem/der Hauptkursleiter/in und dem/der LKB bei der
Kontrolle, ob die Ausbildungsziele geméss Ausbildungsmodell abgedeckt werden. Sie ist eine Hilfe,
wenn es darum geht die Checkliste auszufillen und (als LKB) zu kontrollieren, ob alle Punkte der Check-
liste erfiillt werden. Die Gestaltung dieser Ubersicht ist frei, die hier gezeigte Ubersicht ist ein Beispiel.

Ziele: Blockziele. Diese entsprechen zum Teil den Ausbildungszielen, sind in der Regel jedoch detail-
lierter als die Ausbildungsziele und kénnen in der angegebenen Blockdauer Gberprifbar erreicht wer-
den.

Inhalte: die Inhalte werden nur kurz umschrieben. Zum Teil leiten sie sich direkt vom Blockziel ab.

Liegt zum Zeitpunkt der Kursanmeldung bereits das vollstandige Detailprogramm vor, so kann selbst-
verstandlich dieses anstelle der Ubersicht Uber die Ausbildungsbldcke eingereicht werden.

Checkliste (Basis-, Aufbau- und Einfuhrungskurse)

@ Die Checkliste erlaubt es dem/der LKB und Termin Checkliste

dem Leiter Sportartengruppe LS/T schnell | it Kursanmeldung
und effizient zu prifen, ob der Kurs inhaltlich Bsp. Benennung:

den Anforderungen entspricht. AG123-18_Checkliste_1.pdf

Gleichzeitig ist die Checkliste ein praktisches Hilfsmit-
tel fiir den/die Hauptkursleiter/in: Sie ermoglicht eine rasche Ubersicht iiber die zu behandelnden Aus-
bildungsthemen, liefert Hinweise auf Hilfsmittel und zeigt auf, wie die von J+S vorgeschriebenen Kurs-
inhalte mit den Ausbildungszielen der Pfadi kombiniert werden kénnen.

Der/Die HKL tragt bei jedem Punkt die Blocknummern (geméss Grobprogramm) der Blocke ein, in de-
nen das entsprechende Thema behandelt wird. Der/Die LKB kreuzt bei der Uberprifung des Grobpro-
gramms die dazugehorigen Kastchen an, falls das Thema aus seiner/ihrer Sicht abgedeckt ist.

Reaktion der PBS auf die Kursanmeldung

Wenn die Anmeldung vollstandig und korrekt eingetroffen ist, eréffnet die Assistenz Ausbildung und
Betreuung der PBS das Kursdossier und leitet die Dokumente an J+S weiter. Dem/Der HKL und
dem/der LKB wird ein Bestatigungsmail geschickt. In diesem werden die BSV-Tage angegeben, die die
Assistenz Ausbildung und Betreuung der PBS berechnet hat. Falls diese Zahl nicht den Erwartungen
entspricht, ist mit der Assistenz Ausbildung und Betreuung der PBS Ricksprache zu nehmen. Bei J+S-
Kursen nimmt der Leiter Sportartengruppe LS/T im Fall von Fragen oder Problemen direkt mit dem/der
LKB Kontakt auf.
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http://www.scout.ch/de/pfadialltag/ausbildung/kursleitungen/administration/checklisten-stoffplaene

Materialbeste"ungen Termin J+S-Leihmaterialbestellung
HKL » J+S: mind. 5 Wochen vor dem Kurs

J+S-Leihmaterialbestellung Bsp. Be?,nerr?neﬁﬁgﬁl"S@baspo'admm'Ch
(nur far J+S-Kurse) AG123-18_J+S-Leihmaterialbestellung.pdf
Das J+S-Material muss mdglichst frihzeitig,
mindestens aber 5 Wochen vor Kursbeginn, mit dem J+S-Formular «J+S-Leihmaterialbestellung» be-
stellt werden. Sobald der Kurs im Online-Kursplan von J+S publiziert ist, kann das Formular per Malil
direkt nach Magglingen geschickt werden. Eine Unterschrift ist nicht nétig.

Wichtig: Die Kursnummer muss angegeben werden. Es gelten die Dotationen flir LS/T-Angebote. Im
Unterschied zu Lagern ist es fur Kurse maglich, zwei Zelttiicher pro Person zu bestellen. Das auf der
Bestellung angegebene Rickgabedatum gilt als Abholtag. An diesem Tag muss das Material fir den
Camionneur ab 08:00 Uhr greifbar sein.

Bestellung hajk Termin Bestellung hajk

Die «Bestellung hajk» dient zur Bestellung der PBS- | HKL » hajk: mind. 4 Wochen vor dem Kurs
Kurskiste (mit einer Auswahl an Drucksachen der an office _ hajk.ch

PBS zur Ansicht), sowie des Leiterhandbuchs «cu- | BSP- Benennung: _

desch» (ohne J+S-Inhalte) und der fir den jeweili- | AG123-18_Bestellung_hajk.pdf

gen Kurs relevanten PBS Broschiren.

Die nachfolgende Auflistung zeigt auf, welche PBS-Broschuren fir welche Kurse vorgesehen sind:

e Leiterhandbuch «cudesch» (inkl. «cudeschin»): Basiskurs
enthalt: Pfadi —Das sind wir; Leiten — Bewusst handeln; Programm — Pfadi leben; Sicherheit —Verantwortung tragen

e Broschire «Sicherheit»: Aufbau-, Einfihrungs-, Coachkurs, MF Coach, AL-, Prases- und
Elternratskurs (sofern TN noch kein neues cudesch 2013 besitzen)

Stufenbroschiren: Basiskurs und Einfuhrungskurs der jeweiligen Stufe

Betreuen in der Pfadi: Coach-, AL-, Préses- und Elternratskurs

Pfadiprofil: Panoramakurs

Broschiire «Offentlichkeitsarbeit»: je nach Kursschwerpunkt, z.B. AL-Kurs

Ebenfalls bestellt werden kann die PTA-Aktivitatenkiste. Diese bietet zahlreiche Informations-materi-
alien und Hilfsmittel fur Sensibilisierungsaktivitdten rund um das Thema «Pfadi trotz allem». Sie richtet
sich in erster Linie an Panorama-, AL- und Praseskurse, in denen gemass Ausbildungsmodell die The-
matik «<PTA» behandelt wird

Falls die Rechnung direkt an den Kurskassier, den KV oder an die Ausbildungsregion geschickt werden
soll, kann auf dem Formular eine separate Rechnungsadresse angegeben werden.

Die Bestellung hajk ist bis 4 Wochen vor dem Kurs direkt per Mail an hajk zu senden (office@hajk.ch).
Wichtig: Bei grossen cudesch-Bestellungen ist eine Vorauszahlung nétig. Dadurch kann die Ausliefe-
rung verzogert werden. Aus diesem Grund sollten die cudesch-Bestellungen so friih wie mdglich einge-
reicht werden.

Bestellung VKP Termin Bestellung VKP
Auch der Verband katholischer Pfadi stellt allen Kur- HKL » VKP: mind. 4 Wochen vor dem Kurs

sen eine Auswahl an Materialien zur Verfiigung. Die an vkp@vkp.ch
«Bestellung VKP» ist bis 4 Wochen vor dem Kurs di- | Bsp. Benennung:

rekt per Mail an den VKP zu senden. AG123-18 Bestellung_VKP.pdf
Kollektivbillet

Setzt das J+S-Kurssekretariat fur die J+S-Kurse seinen Stempel auf die Kollektivbillet-Bestellung (Be-
stellschein fur eine Gruppenreise in der Schweiz), so wenden die SBB den speziellen J+S-Tarif an. Das
Formular wird direkt an das J+S-Kurssekretariat geschickt (fabienne.devaux@baspo.admin.ch).

J+S-Leiterausweise fur die Kursteilnehmenden

Die HKL von J+S-Kursen erhalten vom Kurstrager (PBS oder KV) J+S-Leiterausweise im Kreditkarten-
format, die sie den TN nach bestandenem Kurs aushéndigen sollen. Fir J+S ist jedoch nicht der Leiter-
ausweis, sondern der Eintrag in der nationalen Datenbank (NDBJS) relevant. Sobald die Teilnehmen-
den vom Kurstrager in der NDBJS erfasst sind, kann dieser die J+S-Ausweise ausdrucken und dem/der
HKL zukommen lassen.
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DOkl;'mentatlonSbeSte”ung J+S Termin Dokumentationsbestellung J+S

(nur fir J+S-Kurse) HKL » J+S: mind.4 Wochen vor dem Kurs

Mit dem Formular «Dokumentationsbestellung an material.js@baspo.admin.ch

J+S» mussen bei verschiedenen J+S-Kursen | Bsp. Benennung:

obligatorische Hilfsmittel bestellt werden: AG123-18 Dokumentationsbestelluna J+S.odf

e Basiskurs Wolfs- + Pfadistufe: J+S-Handbuch LS/T fur alle TN (CHF 25.-/ TN). Die J+S-Inhalte
sind nicht automatisch im cudesch enthalten und miissen deshalb separat bei J+S bestellt werden.
Sie sollen anschliessend durch die TN ins cudesch eingeordnet werden. Das J+S-Handbuch enthalt
folgende Broschiren: Leitbild J+S, Kernlehrmittel J+S, LS/T — Grundlagen, LS/T — Berg, LS/T —Win-
ter, LS/T — Wasser, LS/T — Spiel und Sport, Turnierformen, LS/T — Lager.

Wichtig: Auf der Bestellung explizit angeben, dass kein Ordner bendtigt wird!

e Basis- und Einfuhrungskurs Wolfsstufe: Die drei zentralen Kindersport-Broschiren sind fir die
Grundausbildung im Kindersport Pflicht. Sie werden auf der Bestellung unter «Andere Dokumente»
eingetragen: «J+S Kids - Theoretische Grundlagen» mit Bestellnummer 30.040.500, «J+S Kids -
Praktische Beispiele» mit Bestellnummer 30.040.510 und «J+S Kindersport — Spielen» mit Bestell-
nummer 30.040.520. Die drei Broschiren sind fur Basis- und Einfuhrungskurse Kindersport gratis.
Einzig das Porto wird verrechnet. Das Dokumentationsbestellungsformular gibt es unter dem Namen
«Dokumentationsbestellung J+S Kindersport» auch bereits vorausgefullt.

e Modul Fortbildung: Es gibt Dossiers flr Kursteam und TN zum alle zwei Jahre wechselnden Thema
des Moduls Fortbildung. Diese sind auf der Bestellung unter «Dossier MF Kindersport» resp. «Dos-
sier MF Jugendsport» einzutragen. Die Dossiers sind gratis. Einzig das Porto wird verrechnet.

Grundsatzlich gilt far die restlichen Kurse: Wenn Inhalte einer J+S-Broschire in einem Kurs behandelt

werden und dies im Grobprogramm ersichtlich ist (am besten gleich Broschiire namentlich erwéhnen),

darf die entsprechende Broschire bestellt werden. Dies gilt auch fir Unterlagen anderer Sportarten

(z.B. Orientierungslauf). In diesem Fall bitte Programm gleich mit der Dokumentationsbestellung mit-

schicken. Die Broschiren sind gratis, einzig das Porto wird verrechnet.

Wichtig:

o FUr jede Kursart steht auf der PBS-Webseite ein vorausgefillites Formular zur Verfligung.

e Oben auf dem Formular beim Feld «offizielle Postanschrift der Organisation» bitte nicht die Adresse
der PBS-Geschéftsstelle angeben. An die angegebene Adresse werden die Rechnungen geschickt!

¢ Die Dokumentationsbestellung muss als PDF verschickt werden.

¢ Vor dem Kurs abklaren, welche TN welche Dokumente brauchen und nur die genau bendétigte Anzahl
Exemplare bestellen.

Bestellablauf:

e Erste Grossbestellung der Handblcher und Lehrmittel bis 4 Wochen vor Kursbeginn an:
material.js@baspo.admin.ch

¢ Nachbestellungen kleiner Mengen Handblcher und Lehrmittel bis 1 Woche vor Kurs an:
material.js@baspo.admin.ch

¢ Ricksendung Restbestand der Handbucher oder Lehrmittel bis 1 Woche nach Kursbeginn inkl. Lie-
ferschein an folgende Adresse: Bundesamt flr Sport, Vertriebszentrale, Hauptstrasse 247, 2532
Magglingen. Die Handbiicher resp. Lehrmittel miissen zwingend vollstandig bzw. unge6ffnet sein.

Landeskartenbestellung swisstopo Termin Landeskartenbestellung

Der/Die HKL sendet die «Landeskartenbestellung» | HKL » swisstopo: mind. 3 Wo. vor dem Kurs
drei Wochen vor dem Kurs direkt an swisstopo an mapsales@swisstopo.ch
(Bundesamt fur Landestopographie). Das Formu- | Bsp. Benennung:

lar kann per Mail eingereicht werden. Eine Unter- | AG123-18_Landeskartenbestellung.pdf

schrift ist nicht notig.
Die auf dem Formular angegebenen Dotationen gelten nicht fir Ausbildungskurse. Fir diese erhalt man
grundsatzlich ein Exemplar pro Kartenblatt und TN.

Wichtig: Auf dem Bestellformular unbedingt die Kursnummer angeben.
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Bestellung «Faires Lager»-Toolkit

«Faires Lager» steht fir nachhaltige Jugendlager und ist ein Projekt von Young Caritas, Fastenopfer,
der katholischen Kirche Stadt Luzern, der Jungwacht Blauring Schweiz und der PBS. Fir Leitungskurse
hat «Faires Lager» einerseits ein Toolkit zusammengestellt, mit dem die Kursleitung entsprechende
Inhalte vermitteln kann, andererseits bieten sie auch an, Ausbildungsblécke selbst durchzufiihren.
Ebenso gibt es Unterlagen, welche an Kursteilnehmende verteilt werden kénnen. Alles kann kostenlos
Uber die Webseite www.faires-lager.ch/ausbildung.php organisiert werden.

Detal'Programm Termin Detailprogramm
Das Detailprogramm ist die genaue Beschreibung der | HKL » LKB: 2 Wochen vor Beginn jedes
Methoden und des Ablaufs jedes Ausbildungsblockes. Kursteils

Das Detailprogramm wird von den Leitenden des je-

weiligen Blockes bei der Durchfiihrung des Blockes verwendet.
Es ist ein wichtiges Instrument zur Beurteilung des Kursprogrammes, deshalb braucht es der/die LKB.

Liegt das Detailprogramm zum Zeitpunkt der Kursanmeldung bereits vor, so kann es anstelle der Uber-
sicht tGber die Ausbildungsblécke (siehe S. 10) eingereicht werden.

KUI’SbeWi"igung Termin Kursbewilligung

LKB » HKL: vor Beginn jedes Kursteils

Nach Erhalt des Detailorogramms und der Prifung | | KB » PBS: bei Nichtbewilligung: vor Be-
desselben kann der/die LKB den Kurs definitiv bewilli- ginn des nicht bewilligten Kursteils

gen. Die Kursbewilligung ist ein Instrument zur Quali- | Bgp. Benennung:
tatssicherung des Kurses und ein Hilfsmittel fir | AG123-18 Kursbewilligung 1.pdf

den/die LKB, um das Programm des Kurses mit

dem/der HKL zu besprechen. Dem/Der HKL dient die Kursbewilligung als Planungsinstrument, das friih-
zeitig in die Kursplanung integriert werden soll.

®
©,
O,
O,

Bei einteiligen Kursen wird die Kursbewilligung rechtzeitig vor Kursbeginn dem/der HKL ge-
schickt. Bei mehrteiligen Kursen (z.B. mit Vorweekend) kann das Detailprogramm fir jeden Teil
einzeln dem/der LKB geschickt werden. Auch die Bewilligung wird in diesem Fall fur jeden Tell
erteilt. Falls ein Teil nicht bewilligt werden kann, gilt der ganze Kurs als nicht bewilligt. In diesem
Fall sendet der/die LKB eine ausgedruckte und unterschriebene Kopie der Kurs(nicht)bewilli-
gung an den/die HKL, den/die kantonale/n Ausbildungsverantwortliche/n und an die Assistenz
Ausbildung und Betreuung der PBS. Wird der Kurs bewilligt, schickt der/die LKB die Kursbewil-
ligung digital an den/die HKL.

Der/Die LKB kann anhand der hier aufgelisteten Punkte und einiger Rahmenbedingungen den
Kurs beurteilen. Wenn ein oder mehrere Punkte nicht erfillt sind, ist zu begrinden, warum der
Kurs(teil) trotzdem bewilligt werden kann (z.B. wenn ein Punkt in einem anderen Kursteil erfillt
wird).

Aufgrund des Detailprogramms und den oben gemachten Angaben entscheidet der/die LKB,
ob der Kurs bewilligt werden kann oder nicht. Falls er nicht bewilligt wird, nimmt die Assistenz
Ausbildung und Betreuung der PBS nach Erhalt des Formulars Kontakt mit J+S auf und teilt die
Absage mit. Deshalb ist eine Nichtbewilligung zu begriinden.

Dieses Feld wird ausgefiillt falls der Kurs nicht bewilligt wird. In diesem Fall ist zur Information
des KV und der PBS eine kurze Begriindung anzubringen. Naturlich ersetzt diese ein Gesprach
zwischen LKB und HKL nicht!
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Kursauswertung

Die Kursauswertung beinhaltet sowohl den Kursbericht
des/der Hauptkursleiter/in sowie auch den Kursbericht
des/der LKB.

Der/die HKL fullt den oberen Teil der Kursauswertung
aus und schickt diese an den/die LKB. Diese/r fillt den

unteren Teil aus und schickt die Kursauswertung per Mail an die Assistenz Ausbildung und Betreuung

der PBS und an den KV.

ferungen von Material und Dokumentation usw. sowie Rickmeldungen an den KV, die Region

Termin Kursauswertung

HKL » LKB: 2 Wochen nach Kurs

LKB » PBS/KV: 3 Wochen nach Kurs
an ausbildung@pbs.ch

Bsp. Benennung:

AG123-18 Kursauswertung_1.pdf

@ Hier werden Bemerkungen zum Kursverlauf, zur Betreuung, zur Kursadministration, zu den Lie-

oder an die AKom notiert. Jeder Kursbericht wird von der Assistenz Ausbildung und Betreuung
der PBS gelesen und an die betroffenen Stellen sowie die AKom weitergeleitet. Bei J+S-Kursen
werden die Rickmeldungen vom Leiter Sportartengruppe LS/T gelesen. Deshalb sind die Riick-
meldungen sehr wichtig und kénnen etwas bewirken! Danke, dass du dir Zeit fur eine kurze

Auswertung nimmst!

mit CHF 30.- pro betreuten Kurs pauschal entschadigt wird.

@ Der/Die LKB muss auf der Kursauswertung auch sein/inr Konto angeben, da die Arbeit als LKB
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Kursauswertung

Die genauen Angaben iber Termine, Anzahl Exemplare und weitzre Hinweis= findest du im
wAnker - Leitfaden zur PES-Kursadministration™ (Download unter www.ausbildung.pbs.ch).
Der/die HaupthursleiterIn fill die Vorderseite aus und schickt das Dokument an den/die LKB,
diese/r filll: die Rilckssite aus und schickt die ausgefiilte Auswertung an ausbildung@phs.ch,

—HauptkursleiterIn
| HauptkursleiterIn Mame: E-Mail: |
LeiterkursbetreuerIn Name: E-Mail:
Shasse, Ni.: PLZ, Oni:

Anderungen gegeniiber der Kursanmeldung
(Kursort, Kursdaten, Kursteam, Programmy)

Kursbesuche
O Besuch durch LKB am

O anders Besuche (345, PBS, etc.) am

Allgemeines

Riickmeldungen zum Ausbildungsbedarf (Leit- und Ausbildun

Riickmeldungen zur Kursadministr lare, Leitfader

Riickmeldungen zu den Hilfsmitt=in (J+5-Handbuch, cudesch

Riickmeldungen an den Kantonalverband [ die Region:

Riickmeldungen an die Aushildungskommission (Akom):

Riickmeldungen an die J+5-Fachleitung LS/T und ans BASPC

Kursbericht der Hauptkursleiterin / des Hauptkur<laitarc

—LeiterkursbetreuerIn

Kursbericht der Leiterkurshetreuerin | des Leiterkursbetrauers

Allgemeines

Riickmeldungen zum Aushildungsbedarf (Leit- und Aushildungszisle PES, J+5-Rahmenlehiplan):

Riickmeldungen zur Kursadministration (Formulare, Leitféden, Cheddiste, MiData ...):

Ruickmeldungen zu den Hilfsmitteln (J+5-Handbuch, cudesch, cudeschin, Broschiren ...):

Riickmeldungen an den Kantonalverband [ die

Riickmeldungen an die Ausbildungskommission (AKom):

Riickmeldungen an die J+5-Fachleitung LS/T und ans BASPO (Bundesamt fiir Sport):

Konto-Angaben LKB

[Fostcheque-Konto [Bank-Konto
Konto-Nr.: IBAN-Nr.:
Bank:
Otz
Bank-PC:

113, e Version 2007
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Qualifikation erfassen in der MiData

Als Richtlinie wird empfohlen, den Kursbesuch zu

anerkennen, wenn die Teilnehmenden mindestens | Termin Qualifikation in der MiData
80% des Kurses und alle vom/von der HKL als un- HKL direkt in der MiData: 2 Wochen nach Kurs

verzichtbar bezeichneten Kursteile besucht haben.
Bei J+S-Kursen sind nur Absenzen mdaglich, wenn die Kursdauer die Mindestdauer gemass J+S Uber-
steigt. Daher kann Teilnehmenden maximal fur diejenige Zeitspanne eine Absenz gewahrt werden, wel-
che sich aus der Differenz der effektiven Kursdauer und der von J+S vorgeschriebenen Mindestdauer
ergibt.

fasst fur alle Teilnehmenden die Qualifikation. Dies tut er, indem er fiir jeden Teilnehmenden

Der/Die HKL aktualisiert nach dem Kurs die Liste der Teilnehmenden in der MiData und er-
entweder ein Hakchen (bestanden) oder ein Kreuzchen (nicht bestanden) anwahlt.

@ Anschliessend setzt der/die HKL den Kurs in den Status «Qualifikation erfasst»:

Nach erfolgter Eintragung haben die Kantonalverbande sowie die Bundesebene Zugriff auf die Daten.
Bei J+S-Kursen informiert der/die HKL aktiv den Kurstrager, sobald die Qualifikation in der MiData er-
fasst ist, damit dieser die Qualifikationen in die NDBJS Ubertragen kann.

Damit bei J+S-Kursen die Qualifikationen so schnell wie mdglich erfasst werden kdnnen, ist es wichtig,
dass die Liste der Teilnehmenden nach dem Kurs bald in der MiData aktualisiert wird.

Massgebend fir die J+S-Anerkennung ist immer die NDBJS und nicht die MiData. Nach dem Eintrag
der Qualifikation in der NDBJS durch den Kurstrager sollte die neu erlangte Leiteranerkennung nach
spatestens 2 bis 3 Wochen definitiv in der NDBJS eingetragen sein. Die Teilnehmenden eines J+S-
Kurses gelten erst dann als in der neuen Leiterkategorie anerkannt.

Wichtig: Personen, welche nicht in der MiData erfasst sind, kénnen manuell in die Liste der Teilneh-
menden eingetragen werden. Daflir muss die Excel-Liste aus MiData exportiert (Alle Personen > Export
> CSV > Adressliste) und die fehlenden Personen im Excel erganzt werden. Diese Liste muss dann
zusammen mit der Kursauswertung per Mail via LKB an die Assistenz Ausbildung und Betreuung der
PBS und an den Kurstrager geschickt werden.

Die in der MiData erfasste Liste der Teilnehmenden dient der Bundesebene zur Berechnung der BSV-
Kurssubventionen und bei J+S-Kursen dem Kurstrager zum Eintrag der entsprechenden J+S-Anerken-
nungen.

vant. Wenn eine Person (z.B. aus Kiiche oder Kursteam) nicht den ganzen Kurs anwesend
war, muss dies in der MiData beim Kurs unter «Anwesenheit» angepasst und gespeichert

@ Achtung: Die effektive Anzahl anwesender Tage ist fir die Auszahlung der BSV-Gelder rele-
werden

Reaktion der PBS auf den Kursabschluss

Die Assistenz Ausbildung und Betreuung der PBS leitet die fur die BSV-Kurssubventionen notwendigen
Dokumente weiter. Sobald der Kurs administrativ abgeschlossen ist, erhélt der/die LKB und der/die HKL
ein Bestatigungsmail.

Die Kurssubventionen werden von der PBS halbjahrlich an die Kantonalverbande (ZH: organisierende
Ausbildungsregionen) ausbezahlt. Eine Auszahlung auf ein Privatkonto eines/einer HKL oder eines
Kurskassiers/ einer Kurskassiererin ist nicht méglich.
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ANLASSE

GRUPPEN

KURSE LAGER EINSTELLUNGEN

DEFRIT Hussein Kohimann / Consequuntur ~Abmelden

Pfadibewegung Pfadibewegung Schweiz

Schweiz Info  Personen  Anlasse  Kurse Anfragen  Notizen  Ausbildung  Statistik  Geldscht

AKOM

Panoramakurs Winter

Info Teilnehmende

Geloschte Personen

Anmeldungen [ Qualifikationen | Empfehlungen  Anwesenheit

KANTONALVERBANDE
EE Verlangert existierende Qualifikation J+S Leiter LS/T Jungendsport unmittelbar per 16.04.2017 (letztes Kursdatum).
vD
« % AbtValerie/In Kursleiter/-in sud Celia
ZH

Vergibt die Qualifikation J+S Leiter LS/T Jungendsport unmittelbar per 16.04.2017 (letztes Kursdatum).

« % Nastvogel Theodor / Fugit Teilnehmer/-in Alt Alishaburg
« ¥ Spielvogel van / Vitae Teilnehmer/-in Angeliquestadt
¥ % Vogelgsang Ava / Ab Teilnehmer/-in Adrianland

« X Vogelgsang Joline / Nesciunt Teilnehmer/-in sud James

GRUPPEN ANLASSE KURSE LAGER EINSTELLUNGEN

DEFRIT Hussein Kohlmann / Consequuntur Abmelden

Pfadibewegung Schweiz

Pfadibewegung

Schweiz Info  Personen  Anlasse  Kurse  lager Abos  Anfragen  Notizen  Ausbildung  Statistik  Geloscht
AKOM
Geloschte Personen Panoramakurs Winter
Info  Teilnehmende ~ Anmeldungen  Q ionen g
KANTONALVERBANDE Sv—
BE > : =
Loschen || Dupizeren
VD 45—
i

GRUPPEN

ANLASSE KURSE LAGER

EINSTELLUNGEN

DEERIT  Hussein Kohimann / Consequunt

Pfadibewegung Pfadibewegung Schweiz
Schweiz Info  Personen  Anlasse  Kurse  Lager Abos  Anfragen  Notizen  Ausbiidung  Statistik
AKOM
Geloschie Personen Panoramakurs Winter bearbeiten
nfo o 2 Empfehiung
BE
vD
ZH
Aligemein  Daten  Anmeldung
Name Panoramakurs Winter .
Kursart BKPS (Basiskurs Pfadistufe) v
status | Qualifikationen erfasst .]
Erstellt
Kursnummer | gasearige |+
Offen zur Anmeldung
Beschreibung | Anmeldung abgeschiossen
Zuteilung abgeschiossen

GRUPPEN ANLASSE KURSE LAGER EINSTELLUNGEN

DEERIT

Hussein Kohimann

Pfadibewegung Pfadibewegung Schweiz
Schweiz Info
AKOM

Personen  Anlasse  Kurse  Lager  Abos  Anfragen  Notizen

Ausbildung  Statistk  Geloscht

Panoramakurs Winter

Info Teilnehmende

Geloschte Personen

Anmeidungen  Qualifikationen

KANTONALVERBA

Erfasse hier die Anzahl BSV-Tage for jede Person.

Leitung 720
Abt Valerie / In Kursleiter/-in Sud Celia 70

Kiche 0

Teilnehmende 280
Nastvogel Theador / Fugit Teilnehmer/-in Alt Alishaburg 70
Spielvogel lvan / Vitae Teilnehmer/-in Angeliquestadt 70
Vogelgsang Ava / Ab Teilnehmer/-in Adrianland 70
Vogelgsang Joline / Nesciunt Teilnehmer/-in Sud James 70
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Weitere Abschlussarbeiten

Ziellisten der Teilnehmenden Tl Z el
Fur die TN der Basis- und Aufbaukurse gibt es soge- | HKL » AL: 3 Wochen nach dem Kurs

nannte Ziellisten, die sie gegen Kursende ausfillen sol-
len. Durch das Ausfullen der Zielliste setzen sie sich damit auseinander, wie sie das im Kurs Gelernte
in ihrem Abteilungsalltag umsetzen mdchten. Die Vorlagen fur die Ziellisten kdnnen unter www.ausbil-
dung.pbs.ch heruntergeladen werden.

Achtung: Verschiedene KV verwenden fur ihre Kurse eine angepasste Version.

Die ausgefillten Ziellisten werden im Original 3 Wochen nach dem Kurs vom Kursteam an die AL der
jeweiligen Teilnehmenden geschickt. Die AL besprechen die Ziellisten mit ihren TN.

Rickmeldung an den AL

Die Rickmeldung an den/die AL erfolgt Gber ein Papierformular. Das Formular wird von den Kantonal-
verbanden/Ausbildungsregionen selber erstellt und ist von Kanton zu Kanton bzw. von Region zu Re-
gion unterschiedlich gestaltet.

Aufbewahrung von Qualifikationsunterlagen

Die Qualifikationsunterlagen mussen nach dem Kurs wéahrend mindestens zwei Monaten aufbewahrt
werden. Dies ist insbesondere wichtig, wenn eine Person den Kurs nicht bestanden hat. Im Falle eines
Rekurses mussen diese Informationen der Rekursinstanz zur Verfligung gestellt werden, damit der kon-
krete Fall nachvollzogen werden kann. Nach Ablauf der Frist missen die Unterlagen aus Grinden des
Datenschutzes vernichtet werden.

Kurskostenabrechnung

Die PBS bendtigt bei kantonalen Kursen keine Abrechnung. Es gelten die kantonalen Richtlinien. Fur
Bundeskurse gelten die Bestimmungen gemass der Weisung «Finanzierung von Kursen auf PBS-Bun-
desebene».

Rickversand Kurskisten

Bitte Uberprift die PBS-Kurskiste nach dem Kurs auf ihre Vollstandigkeit und schickt sie in sauberem
Zustand an hajk zurlick. Es gibt nur eine beschrankte Anzahl Kisten, darum sind wir froh um eine rasche
Rickgabe.

Wichtig: Die Versandquittung ist aufzubewahren, fir den Fall dass es beim Versand Probleme geben
sollte. Bei verlorenen oder nicht zurtickgeschickten Kisten missen die Kosten flr eine Ersatzkiste in
Rechnung gestellt werden.
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https://www.scout.ch/de/verband/downloads/ausbildung/kurse/adminstration/finanzen-pbs-kurse/weisung-finanzierung-von-kursen-auf-pbs-bundesebene/view
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Nutzliche Informationen

Adressverzeichnis

Assistenz Ausbildung und Betreuung der PBS
Pfadibewegung Schweiz

Speichergasse 31

CH-3011 Bern

ausbildung@pbs.ch

031 328 05 42

Landeskartenbestellung

swisstopo

Marketing und Verkauf Verlagsprodukte
Seftigenstrasse 264

3084 Wabern

mapsales@swisstopo.ch

Bestellung VKP

Verband Katholischer Pfadi VKP
St. Karliquai 12

6004 Luzern

vkp@vkp.ch

041 266 05 00

Bestellung hajk

hajk Scout & Sport AG
Rubigenstrasse 79
3076 Worb SBB

office@hajk.ch
031 838 38 38

Formularverzeichnis

Kurssekretariat J+S

Bundesamt fiir Sport
Kurssekretariat J+S

2532 Magglingen
fabienne.devaux@baspo.admin.ch

J+S-Leihmaterialbestellung
Bundesamt fiir Sport

J+S Dienstleistungszentrum
Leihmaterial

2532 Magglingen
material.js@baspo.admin.ch

Dokumentationsbestellung J+S
material.js@baspo.admin.ch

Folgende Formulare kénnen heruntergeladen werden unter:
www.ausbildung.pbs.ch > Kursteams > Kursadministration > Kantonale Kurse

Kursanmeldung (3010.08.de)

Bestellung hajk (3060.06.de)
Bestellung VKP (3059.03.de)
Kursbewilligung (3025.03.de)
Kursauswertung (3109.03.de)
J+S-Leihmaterialbestellung
Landeskartenbestellung
Dokumentationsbestellung J+S
Ziellisten flr Basis- und Aufbaukurse
Kollektivbillet-Bestellung

Checklisten (Basis- und Aufbaukurse und Einfiihrungskurse)
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Literaturhinweise

«Ausbildungsmodell der PBS. Allgemeine Bestimmungen, Ausbildungsstruktur und Kursbeschreibun-
gen», PBS 2017, Referenz-Nr. 3007.06.de

«Ausbildungskurse planen, durchfiihren und auswerten», PBS 2016, Referenz-Nr. 3117.01.de

«Pilot — Leitfaden zur PBS-Kursadministration in der MiData und der NDBJS», PBS 2018, Referenz-
Nr. 3078.06.de

«Ticket — Leitfaden zur Anmeldung von Kursteilnehmenden», PBS 2018, Referenz-Nr. 3079.06.de

Abklrzungen

AKom Ausbildungskommission der PBS
BASPO Bundesamt fur Sport

BSV Bundesamt fur Sozialversicherung
HKL Hauptkursleiter/in

JFG Jugendforderungsgesetz

JFV Jugendférderungsverordnung
J+S Jugend + Sport

KV Kantonalverband

LKB Leiterkursbetreuer/in

LS/T Lagersport/Trekking

MF Modul Fortbildung

MiData Mitgliederdatenbank der PBS
NDBJS Nationale Datenbank J+S

PBS Pfadibewegung Schweiz

TN Teilnehmende

Die Pfadibewegung Schweiz ist Partner von Jugend+Sport.
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«Wie ging das noch? Die Kursanmeldung muss ich 2 Wochen nach dem
Kurs zusammen mit dem J+S-Material in je 4 Exemplaren an die TN
schicken? Oder waren es doch die TN-Listen, die mein LKB mir 8 Wo-
chen vor dem Kurs hatte schicken mussen, damit ich die J+S-Anerken-

nung eintragen kann?»
Stopp!

Zahle auf zehn und hole tief Luft, schlage dann diesen Leitfaden auf und

beginne von vorne. Und schon klappt die Kursadministration...



