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Einleitung

Liebe Lagerleiterin, liebe Abteilungsleiterin, lieber Coach,

Wozu dieser Leitfaden?

Die Broschiire Hering erklart die administrativen Schritte bei der Anmeldung von Pfadilagern.
Sie ist ein Hilfsmittel fur alle, die Lager organisieren und betreuen. Der Leitfaden soll helfen,
im manchmal verwirrenden Administrationsprozess den Uberblick zu behalten.

Was beinhaltet dieser Leitfaden und was nicht?

Im Hering wird die Lageradministration erklart, also die einzelnen Schritte fur eine reibungslose
Lageranmeldung und einen korrekten Lagerabschluss. Es wird genau beschrieben, wem
welche Unterlagen und Formulare zu welchem Zeitpunkt abzugeben sind und wo die
Formulare erhaltlich sind. Zudem werden die administrativen Prozesse rund um ein Lager,
welche in der Mitgliederdatenbank der PBS (MiData: db.scout.ch) stattfinden, beschrieben.
Der Leitfaden geht jedoch nicht auf die allgemeine Planung des Lagers
und die Gestaltung des Lagerprogramms ein. Alles Wichtige dazu kann
in der J+S-Broschiire Lager im cudesch nachgelesen werden. Ideen fur
die Aktivitaten wahrend des Lagers findet man im cudesch und in den
Stufenbroschiren. Einen vollstandigen Ablauf, der organisatorische und
inhaltliche Vorbereitungen umfasst, findet sich in der Terminliste Lager \.cudesch
aus dem cudesch. Siehe auch: www.cudesch.pbs.ch

Fir wen ist dieser Leitfaden gedacht?

Bei der Vorbereitung und Organisation eines Lagers arbeiten die Lagerleiterin, die
Abteilungsleiterin und der Coach eng zusammen. Natlrlich sind bei der Lagervorbereitung
viele weitere Personen mit vielfaltigen Aufgaben beteiligt. Hier werden jedoch nur die fur die
Lageradministration relevanten Aufgaben beschrieben.

Die Lagerleiterin (LL) Die Abteilungsleiterin Der Coach

ist zustandig fur die (AL) betreut und untersttitzt die
Vorbereitung, Durchfiihrung  petreut und unterstiitzt ~ Abteilungsleitung und die
und Auswertung der Lager.  gje Lagerleitung. Sie hilft Lagerleitung. Er ist die

Sie bereitet zusammen mit ihr bei der Kontaktperson zu

ihrem Leitungsteam ein Lagervorbereitung. Sie  aussenstehenden Organen und
stufengerechtes und bestatigt die Organisationen (Kantonales
abwechslungsreiches Lagermeldung, beurteilt ~ Sportamt, Kantonalverband (KV),
Lagerprogramm vor. Sie das Programm und ...). Er meldet das J+S-Angebot in

kiimmert sich um die nétigen  pewiilligt gemeinsam mit  der SPORTdb an und rechnet es
administrativen Schritte flir ~ gem Coach das Lager. ~ hach dem letzten Lager ab. Er

die Lageranmeldung. Sie ist  gje jst fiir die Lager bestatigt die Lagermeldung,
wahrend des Lagers mitverantwortlich. beurteilt das Programm und
verantwortlich fir die Kinder bewilligt gemeinsam mit der
und Jugendlichen. Abteilungsleiterin die Lager. Er ist

fur die Lager mitverantwortlich.

e

Viel Spass bei der Vorbereitung eurer Lager!


https://db.scout.ch/
http://www.cudesch.pbs.ch/

Ubersicht liber die Lageradministration
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Fir genaue Termine, siehe Erklarungen im Leitfaden. dargestellt alle Felder. ten nur die grauen Felder
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Ubersicht

Zusammenfassung der Lageradministration

Die folgende Ubersicht fasst den administrativen Ablauf der Lageranmeldung zusammen: Sie zeigt wer
wann was tun muss. Fir Lager ohne Jugend und Sport (J+S) missen nur die grauen Felder beachtet
werden. Die Anmeldung und der Abschluss des J+S-Angebotes werden durch den Coach in der
SPORTdb vorgenommen. Diese Schritte sind hier kursiv dargestellit.

Kant.Sportamt (J+S)

Wann Lagerleiterin Abteilungsleiterin Coach oder PBS/ KV

A Vorbereitung der Lagersaison
Lagerdaten

Gemeinsam mit LL
Liste aller geplanten
Lager von 3 und mehr
Tagen erstellen.
Entscheid Uber Lager
mit und ohne J+S und
Uber Anmeldung bei
Voila. Liste an Coach

Gemeinsam mit AL Liste
aller geplanten Lager von
3 und mehr Tagen
erstellen. Entscheid tber
Lager mit und ohne J+S
und Uber Anmeldung bei
Voila.

Anfangs Jahr
(spatestens 6
Wochen vor dem
ersten Lager)

> 2,5 Monate vor Ev. Jugendurlaub
dem Lager beantragen.

Anmeldung J+S-Angebot

> 30 Tage vor dem
ersten Lager

senden.
Jugendurlaub auf

Formular bestétigen.

Online Meldung des
J+S-Angebotes via
SPORTdb.

Das kantonale
Sportamt bewilligt die
gemeldeten Lager.

B Lageranmeldung und Grobprogramm

7 Wochen vor dem Grobprogramm an AL und
Lager Coach senden.
(Auslandlager: 2

Monate)

1 Monat vor dem
Lager

Einwohnergemeinde am
Lagerort Gber Lager
informieren, kantonale
Sonderregelungen
beachten.

Lager in der MiData
eroffnen, Coach und
Lagerleiter erfassen

Lager in MiData
bestatigen und bis 6
Wochen vor dem
Lager via MiData an
die PBS und den KV
einreichen.
Grobprogramm
beurteilen und
Riickmeldung an LL.

MiData sendet
automatisch eine
Benachrichtigung an
den KV, auf dessen
Gebiet das Lager
stattfindet.

C Bestellen von Dienstleistungen

J+S-Leihmaterial-
bestellung ausfiillen und
dem Coach senden.

> 6 Wochen vor
dem Lager

Landeskarten-
bestellung ausfillen und
dem Coach senden.

> 4 Wochen vor
dem Lager

SBB-Bestellschein fur
Gruppenreise ausfillen
und direkt an das kant.
Sportamt senden.

TN in MiData erfassen
und den Coach dariiber
informieren.

2 Wochen vor dem
Lager

2 Wochen vor dem
Lager

Bestellung
Uberprifen,
unterzeichnen und
bis 5 Wochen vor
dem Lager an das
kantonale Sportamt
weiterleiten.

Bestellung
Uberpriifen,
unterzeichnen und
bis 3 Wochen vor
dem Lager an die
Swisstopo
weiterleiten.

TN-Liste aus MiData
in SPORTdb
importieren. Meldung
bei der Rega via
SPORTdb bis ein
Tag vor dem Lager

Das kantonale
Sportamt leitet die
Bestellung weiter und
schickt eine
Bestatigung an den
Coach.

Swisstopo verschickt
die bestellten Karten
an die Lieferadresse.

Das kantonale
Sportamt schickt das
gestempelte Formular
an LL zurick.




Ubersicht

Wann

Lagerleiterin

Abteilungsleiterin

Coach

Kant. Sportamt
oder PBS / KV

D Detailprogramm einreichen

> 3 Wochen vor
dem Lager

Vollstandiges
Lagerdossier an AL
und Coach senden.

E Lagerbewilligung

2-3 Wochen vor
dem Lager

1-2 Wochen vor
dem Lager

Letzte Woche vor

Programm und
Bewilligung an
Hock besprechen.
Eine Bewilligung
mit Auflagen oder
Nichtbewilligung
bestatigt die LL mit
einer Unterschrift.

Beurteilung des
Programms mithilfe der
Checkliste der PBS-
Lagermeldung.
Entscheid tber
Bewilligung des Lagers
sowie allfallige Auflagen.

Programm und
Bewilligung an Hock
besprechen.
Bewilligung
unterzeichnen.

Beurteilung des

Programms mithilfe der

Checkliste der PBS-
Lagermeldung.
Entscheid tber

Bewilligung des Lagers

sowie allféallige
Auflagen

Programm und
Bewilligung an Hock
besprechen.
Bewilligung
unterzeichnen.

Kopie der

dem Lager unterzeichneten
Bewilligung an LL und
AL senden, bei
Nichtbewilligung
zusatzlich an KV und
PBS.

Lagerdurchfuihrung

Am ersten J+S-Leihmaterial auf

Lagertag Vollstandigkeit prifen.

J+S-Leihmaterial
gemass Checkliste
verpacken.

F Lagerabschluss

< 3 Tage nach
dem Lager

< 10 Tage nach
dem Lager

Ruckversand der
Landeskarten an
Swisstopo.

Definitive Liste aller
Teilnehmenden und
Leitenden auf der
MiData anpassen und
den Coach dariiber
informieren

Anwesenheitskontrolle in
der SPORTdb
abschliessen vor
Abschluss des J+S-
Angebots

G Abschluss J+S-Angebot

Spatestens 30
Tage nach dem
letzten Lager

Nach dem
erfolgreichen
Abschluss des
J+S-Angebots

Online Abschluss des
J+S-Angebots via
SPORTdb.

Nach Erhalt der
Auszahlungsbestéatigung
sendet der Coach eine
Kopie davon an die AL.

Auszahlung der J+S-
Entschadigung an
die Abteilung.
Versand der
Auszahlungs-
bestatigung an den
Coach.




A. Vorbereitungen der Lagersaison

A. Vorbereitung der Lagersaison

Rahmenbedingungen fur Lager (mit oder ohne J+S) @@

Pfadilager konnen mit oder ohne Anmeldung unter J+S stattfinden. Alle Pfadilager, mit oder
ohne J+S, werden ab einer Dauer von 3 Tagen beim Kantonalverband und bei der
Pfadibewegung Schweiz (PBS) gemeldet (via MiData). Fir die Bewilligung des Lagers wird
die Lagerbewilligung PBS verwendet. Diese besteht aus Lagerbewilligung (S.1), sowie einer
Checkliste (S.2), welche den Betreuern als Grundlage fir die Bewilligung des
Lagerprogramms dient. Die grundlegenden Bestimmungen fir alle Pfadilager sind im PBS-
Reglement Uber die Vorbereitung und Durchfiihrung von Lagern festgehalten.

Fur Lager, welche unter J+S angemeldet werden, gibt es weiterfihrende Bestimmungen. Alle
Lager einer Abteilung, welche wahrend eines Jahres durchgefihrt werden, werden vom Coach
in der SPORTdb als Angebot bei J+S angemeldet und abgerechnet. Fir diese Lager kbénnen
J+S-Material, Landeskarten und SBB-Gruppenbillete zu besonders ginstigen Konditionen
bestellt werden. Alle Teilnehmer und Teilnehmerinnen (TN) im J+S-Alter, sowie Leitende und
Begleitpersonen kénnen flir die Dauer eines Lagers bei der Rega versichert werden. J+S-
Lager mussen gewisse Mindestanforderungen beziglich Anzahl Leiter und TN, sowie
bezuglich der Aktivitaten im Lager erfullen. Erfullt ein Lager diese Anforderungen, wird die
Abteilung dafiir mit einer Pauschale entschadigt. Die aktuell giltigen Beitrage sind im Leitfaden
fir den J+S-Coach zu finden. Entschadigungsberechtigt sind Personen im J+S-Alter, welche
durch eine J+S-Leiterin abgedeckt sind. Alle Bestimmungen zur Durchfuihrung von J+S-Lagern
sind im Leitfaden zur Durchfihrung von J+S-Angeboten Lagersport/Trekking mit Kindern und
Jugendlichen festgehalten.

Das kantonale Sportamt kann Stichproben durchfihren, bei denen auch das Programm eines
Lagers genauer angeschaut wird. In diesem Fall wird der Coach vom kantonalen Sportamt
aufgefordert, zusatzlich zu den dblichen Formularen das Grob- und Detailprogramm des
Lagers zur Kontrolle abzugeben.

Anforderungen an J+S-Lager (gemass Leitfaden zur Durchfihrung von J+S-Angeboten
LS/T, Stand 21.12.2015)
o Mindestdauer: mindestens 4 Tage, bzw. 3 Tage (sofern ein anderes J+S-Lager im selben
Angebot mindestens 4 Tage dauert). An- und Abreisetag gelten zusammen als ein
Lagertag, wenn an diesen beiden Tagen zusammen mindestens vier Stunden J+S-
Aktivitaten durchgefiihrt werden.
0 Anzahl Leiterinnen: Folgende Bedingungen mussen erfullt sein
- In jedem Lager missen mindestens zwei ausgebildete J+S-Leiterinnen dabei sein
(= Basiskurs bestanden). In Kindersport-Lagern missen sie Uber eine glltige J+S-
Anerkennung LS/T Kindersport (5-10 Jahre) verfigten, in Jugendsport-Lagern tber
eine gultige J+S-Anerkennung LS/T Jugendsport (10-20 Jahre). In gemischten Lagern
braucht es im Leitungsteam min. eine Person mit einer gultigen Anerkennung LS/T
Kindersport und min. eine Person mit einer gultigen Anerkennung LS/T Jugendsport

- In jedem Lager muss mindestens eine der Leiterinnen tUber den Zusatz Lagerleiter
verfuigen (= Aufbaukurs bestanden)

- Bei mehr als 24 TN braucht es pro 12 TN eine zusatzliche J+S-Leiterin mit glltiger
Anerkennung.

0 Anzahl Teilnehmende: mindestens 12 TN pro Lager im entsprechenden Alter. Es dirfen
nicht mehr Teilnehmende ins Lager mitgenommen werden, als durch Leiterinnen
abgedeckt sind.

o Programmgestaltung: Es missen auch gewisse Anforderungen an das Lagerprogramm
erfillt werden. Sie werden weiter hinten im Kapitel B. Lageranmeldung und
Grobprogramm erklart.
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

Formular Weitere Informationen Website
Reglement Uber die www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel
Vorbereitung und Durchfiihrung
von Lagern (PBS)
Leitfaden zur Durchfiihrung von
J+S-Angeboten Lagersport/
Trekking mit Kindern und
Jugendlichen (J+S)
Broschure Lagersport/ Trekking
- Grundlagen(J+S)

Voila — Programm zur Gesundheitsférderung und Suchtpréavention @

Die LL und die AL entscheiden Anfangs Jahr, ob sie die Lager unter Voila anmelden. Voila ist
das Programm zur Gesundheitsforderung und Suchtpravention in den Kinder- und
Jugendverbéanden. Es wird in 17 Kantonen unter verschiedenen Namen angeboten. Um
mitmachen zu kénnen, d.h. das eigene Lager bei diesem Programm anzumelden, besucht
mindestens eine Person aus dem Leitungsteam eine Ausbildung. Diese Ausbildung bietet der
LL die Mdoglichkeit Subventionen fir ein Lager zu beziehen. Genauere Informationen zu
moglichen Ausbildungsdaten sowie kantonsspezifischen Anforderungen fir Subventionen
erhalt man bei den Kontaktpersonen der kantonalen Voila-Programme.

Formular Weitere Informationen Website
www.voila.ch > Kt. Programme
> Adressen

Faires Lager — Projekt fur Nachhaltigkeit im Lager @

Das Projekt Faires Lager fiuhrt jeden Sommer einen Wettbewerb zu einem
Nachhaltigkeitsaspekt im Sommerlager durch, bei dem man tolle Preise gewinnen kann.
Weiter gibt es online eine Werkzeugkiste, in der verschieden Mdglichkeiten prasentiert
werden, um ein Lager nachhaltiger zu machen.

Formular Weitere Informationen Website
www.faires-lager.ch
> Wetthewerb

> Werkzeugkiste
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

Lagerdaten @@

Anfangs Jahr Uberlegen sich die LL und die AL Termin Lagerdaten

gemeinsam, welche Lager sie wahrend des LL und AL > Coach: Anfangs Jahr

Jahres durchfiihren mochten. Sie erstellen eine

Liste mit allen nétigen Angaben zur Abteilung und den Lagern. Die LL und die AL entscheiden
ebenfalls, welche Lager unter J+S angemeldet werden. Fir das Zusammentragen dieser
Angaben kann das Hilfsmittel Vom Coach bendtigte Daten fiir die Anmeldung in der SPORTdb
verwendet werden. So ist sichergestellt, dass die Angaben vollstandig sind. Die Liste mit den
Angaben zu den geplanten Lagern geben die LL und die AL anfangs Jahr dem Coach weiter.
Hier folgen einige Erklarungen zum Formular:

1

o0l b~ W

»~Auszahlungskonto fur die J+S-Pauschale“: Hier wird das Konto der Abteilung angegeben.
J+S-Beitrdge werden ausschliesslich auf ein schweizerisches Bank- oder Postkonto eines
Vereins ausbezahlt. Die Angabe einer giltigen IBAN ist dabei zwingend. Nach der
Abrechnung des J+S-Angebots Ende Jahr wird die J+S-Entschédigung auf dieses Konto
Uberwiesen.

~J+S-Sportart’: ,Kindersport* entspricht der Wolfsstufe und wird gewabhlt fir Lager mit 7
bis 10-jahrigen TN. ,Jugendsport‘ entspricht der Pfadi- oder Pio-Stufe mit TN, die
zwischen 10 und 20 Jahre alt sind. In einem gemischten Lager kénnen Teilnehmende von
7 bis 20 Jahren mitgenommen werden. Gemass Lagerreglement der PBS durfen keine
Lager mit Bibern durchgefihrt werden (5-6 Jahre).

~,Geplante Anzahl TN* Diese ist im Voraus wahrscheinlich noch nicht bekannt. Deshalb
wird hier eine ungefahre Angabe gemacht. Die Zahl kann spater korrigiert werden.

.Geplante Anzahl Begleitpersonen®: Damit sind Personen gemeint, die zusatzlich zu den
ausgebildeten J+S-Leitern im Lager dabei sein werden.

,Geplante Sicherheitsaktivitat‘: Provisorische Angabe, die spater korrigiert werden kann.

,PLZ/Ort* und ,Geburtsdatum®: Nur nétig fur Leiterinnen, welche in der Abteilung zum
ersten Mal als J+S-Leiterin zum Einsatz kommen. Es ist wichtig, dass das vollstandige
Datum und nicht nur der Jahrgang notiert wird. Der Pfadiname ist lediglich als Hilfe fir den
Coach gedacht und wird in der SPORTdb nicht benétigt.

Formular Weitere Informationen Website

Vom Coach bendétigte Daten flr www.betreuung.pbs.ch
die Anmeldung in der SPORTdb > Coachhandbuch
(PBS)
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

©)
®

®

die Anmeldung in der SPORTdb

Angaben Iu Jahresbeginn aussiien und gem Coach Zustaliien oder mit (him im Rahimen der Jemel nsamen BetrauluimIsmanung
ausfiiien Der Coach braucht diese Angaben um das J-5-Angebat und die Lager bel J+5 in gder SPORTOD IU erfassen.

£
Piadilager unter JsS: o [ G0
vom Coach benatigte Daten fur , Batnane S izsra ',%I'I__
Kek

A: Angebotsdaten

Hame der Abieilung

Abteilungslsitung Hame Vornams Geburisdsium
Mengets Martina 19.09. 1580

Auszahhmgekonio J+5 Pauschale | ] gleiches Konto verwendsn wie letrtea Jahr
Falls nicht das gleiche Konio zu versenden ist:

©) e |

oder:
Bankkonto
CleanngPC-Kin.
Mame der Bank
PLZ/Ort
B: Lagerdaten
Angabenzum Lager 1
J+5 Sportart O Manderspart {5 - 100 E] Jugendspot (10- 200 ] Gemischies Lager {5 - 20)
Gruppenname / Mame der Lagers So-La Adler
Lagerdatum won: 10007 2010 bis: 24.07 2010
Gaplante Anzahl TH im Alter Kindersport 0
{5 - 10 Jahra)
geplanie Anzahl TN im Alter Jugendsport 21
{10 - 20 Jahre) (1)
Geplante Anzahl Begleitpersonen \/
Anzahl Lageriage 13
Geplante Sicherheitzakivitat [] Bengirakking []Wasser [ Winter
Name Vormame Pfadiname PLE Geburtedatum®
Hauptlagerdsiar
Mitlaiter
Mlaiter
Milaiter Py
Mitlsiter (6)
Mitlsiter -
MRlaiter
Milaiter

* PLEZOnt und Geburtsdatum nur ndtl] wenn Person Zum arsien mal in der Abtaliung leftet

el -1 L T ] el te T
s m NI TR MO H_EE" ] %»Lf!-:j.ll.!-lilr.-.,,u';‘h it haj
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

Lager in der MiData ertffnen @

Die AL erd6ffnet das Lager in der MiData. Dazu loggt sie sich ein und geht bei ihrer Abteilung
auf ,Lager” und klickt ,+ Lager erstellen” und fiillt das Formular ,Lager erstellen® aus. Sie weist
der Abteilung einen Coach zu. Der Coach bekommt eine automatische Benachrichtigungs-E-
Mail, dass er dem Lager zugewiesen wurde.

Achtung: Lager kénnen auf verschiedenen Ebenen erstellt werden. Ein Lager kann sowohl auf
Ebene Abteilung, wie auch in einer einzelnen Gruppe (z.B: Pfadi, Rover usw.) eréffnet werden.
Eine Anmeldung zum Lager ist nur fur die Mitglieder der jeweiligen Gruppe mdglich.

GRUPPEN ANLASSE KURSE

<zubergeordneterEbene  Abteilung Hering @
Abtenung Hering Info Personen Anldsse Kurse Lager Abos Anfragen
Biber
Pfadi Andrea Ackermann / AL
Rover Info Verlauf Log
Germiu o

_ & Bearbeiten ® Export ~ Passwort andern

GRUPPEN ANLASSE KURSE

< zu Gbergecrdneter Ebene Abteilu ng Hering

Abtei |Ll|"'lg Heri 1) Info Personen Anlasse Kurse Lager Abos

Biber @
Pfadi + Lager erstellen ® CSV Export

Rover

Germiu << | 2013 2014 | 2015 2016 >>
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

Formular ,Lager erstellen”

Sicherheitsaktivitaten
durchgefuhrt, wird hier angekreuzt
in welchem Sicherheitsbereich.

Uberschrift | Feld Pflicht- | Eingabe/ Bemerkung Wer fillt das
feld? Feld aus?
Allgemein Name Ja So erscheint das Lager in der AL
Lageriibersicht. Der Name kann
frei bestimmt werden. Z. B.
~sommerlager Pfadistufe* usw.
Lagerstatus Ja Erstellt: Das Lager wurde vom AL/LL/C
Organisator (meist durch den AL)
erfasst.
Bestatigt: Bestatigung, dass das
Lager durchgefihrt wird. Nur
Lager ab diesem Status
generieren automatische
Erinnungen an den Coach.
Teilnehmende erfasst: Die
Teilnehmenden wurden duch den
Lagerleiter erfasst und der Coach
kann die Daten fur die SPORTdb
exportieren (nach dem Lager).
Abgesagt: Das Lager wurde
abgesagt.
Abgeschlossen: Das Lager ist
abgeschlossen
Beschreibung Nein LL
Motto Nein LL
Kosten Nein LL
Lageradresse Ja LL
Kanton/ Land Ja Kanton angeben oder ,Ausland* LL
wabhlen.
Koordinaten Ja LL
Hoéhe Uber Meer Ja LL
Notfallnummer, Ja Hier wird eine Kontaktperson, LL
Notfallkontakt welche wéahrend der Dauer des
Lagers erreicht werden kann,
erfasst. Es ist wichtig, dass bei
der Kontaktperson einen
Telefonnummer erfasst ist, auf
welcher diese wahrend dem
Lager erreichbar ist.
Besitzer- /in, Ja LL
Vermieter-/in
Einverstandnis Nein LL
Eigentiimer-/in
Lokaler Pfadi Check- Feld erscheint nur, wenn es sich LL
Kontakt box um ein Auslandlager handelt
Lokale Pfadi Nein Feld erscheint nur, wenn es sich LL
Kontaktinfos um ein Auslandlager handelt und
Lokaler Pfadi Kontakt angereuzt
wurde.
J+S Rahmen Ja Nicht J+S LL/AL/C
J+S Kindersport
J+S Jugendsport
Gemischtes J+S Lager
Sicherheitsbereiche | Nein Werden im Lager LL/C
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

Uberschrift | Feld Pflicht- | Eingabe/ Bemerkung Wer fillt das
feld? Feld aus?

Daflir muss im Leitungsteam eine
Person sein, mit der Anerkennung
im entsprechenden
Sicherheitsbereich
(Winter/Berg/Wasser).

Erwartete Ja Falls die Anzahl der TN noch nicht | LL

Teilnehmer-/innen klar ist, einfach die erwartete
Anzahl einfillen.

Lagerreglement/ Check- Das Reglement zur Planung und LL

Pfadiprofil box Durchfiihrung von Lagern
("Lagerreglement") sowie das
Pfadiprofil werden beriicksichtigt
und eingehalten.

Vorschriften/ Check- Allenfalls vorhandene Vorschriften | LL

Empfehlungen KV box oder Empfehlungen des
Kantonalverbandes werden bei
der Vorbereitung des Lagers
bertcksichtigt.

Vorschriften J+S Check- Fur J+S-Lager: Die aktuellen LL

LS/T box Vorschriften des Sportfachs
Lagersport/Trekking sind mir
bekannt und werden eingehalten.

Daten Bezeichung Nein Bei Lager mit mehreren Teilen LL

kann unter Bezeichnung erfasst
werden, um welchen Lagerteil es
sich handelt (z. B. Vorweekend).

Ort Nein Bei verschienen Teilen kénnen LL
mehrer Orte erfasst werden.

Von/ Bis Ja Start- und Enddatum des Lagers AL/LL
und Uhrzeit.

Anmeldung Anmeldebeginn/ - Nein LL
schluss
Aufnahmebedingung | Nein Hier kénnen LL
en Aufnahmebedingungen wie

Mindestalter oder &hnliches
festgehalten werden.
Maximale Nein LL
Teilnehmerzahl
Externe Anmeldung Check- Als externe TN gelten TN LL
box ausserhalb von MiData. Wird hier
~Ja“ angeklickt, erscheint unter
Kursinfos ein Link, der an externe
Personen per Mail verschickt
werden kann.
Papieranmeldung Check- TN missen eine LL
zwingend box Papieranmeldung einreichen.
Anmeldung mdéglich | Check- TN konnen sich selbstandig fur LL
box dieses Lager via MiData
anmelden.
Abmeldung méglich | Check- TN kdnnen sich selbstandig fur LL
box dieses Lager via MiData
abmelden.
Angaben fur die Nein Hier kbnnen zusétzliche Felder LL
Anmeldung erstellt werden.

Betreuung Lagerleitung Ja AL
Abteilungsleitung Ja AL
AL anwesend Check- AL

box

16




A. Vorbereitungen der Lagersaison

Uberschrift | Feld Pflicht- | Eingabe/ Bemerkung Wer fillt das
feld? Feld aus?
AL Besuch Check- AL
box
AL Besuchsdatum Ja AL
Coach Ja C
Coachbesuch Check- C
box
Coach bestétigt Check- C
box
Coachbesuchsdatum | Ja C
Betreuung Nein Der Coach zieht er fir die C
Sicherheitsaktivitat Betreuung der
Berg/ Winter/ Sicherheitsaktivitaten eine
Wasser fachkundige Drittperson hinzu
(Anerkennung als Experte LS/T
mit Modul Kursleiter und
Anerkennung im entsprechenden
Sicherheitsbereich auf
Expertenstufe). Wenn er keine
solche Person kennt, wendet er
sich an den Kantonalverband.

Lagerleitung in MiData erfassen @

Die AL erfasst mindestens den Lagerleiter in der MiData. Die weiteren Leitungspersonen
kénnen sowohl vom AL wie auch vom erfassten Lagerleiter selbst hinzugefugt werden. Das
Kichenteam soll ebenfalls erfasst werden, damit es der Coach fir die Rega-Versicherung
einfach in der SPORTdb erfassen kann.

OO WNE

Bereich Lager anwahlen
Gewlinschtes bereits erfasstes Lager auswahlen
Teilnehmende anklicken
Leitungsteam anklicken
Person hinzufiigen und gewlinschte Art wahlen.

Bei ,Person suchen® Namen eingeben, gewlnschte Person auswahlen. Bei
Bezeichnung die konkrete Bezeichnung einfillen (z. B Mitleiterin) und ,speichern®
klicken.
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

ANLASSE

GRUPPEN

DEFRIT

KURSE

Andrea Ackermann / AL

gehért zu Region 1> Pfadi Aargau > Pfadibewegung Schweiz

< zu Ubergeordneter Ab{e”ung Hering
Ebene
. . Info Personen Anlasse Kurse

Abteilung Hering
Biber Geléscht
Pfadi

Andrea Ackermann / AL
Rover

Info Verlauf Log

Germiu —
@ Bearbeiten @ Export ~

Passwort &ndern

Anfragen Kursfreigaben (1)

Ausbildung

Bestand ! Statistik

< zu Ubergeordneter

Abteilung Hering

Ebene )
Abteilung Hering Info Personen Anlasse Kurse
Biber Gelbscht
Pfadi
Rover + Lager erstellen ® CSV Export
Germiu
<< 2014 2015 2016 2017
Name

Lager Hering

Lager zum Checken E-Mails

Lager

gehort zu Region 1> Pfadi Aargau > Pfadibewegung Schweiz

Abos Anfragen Ausbildung Kursfreigaben (1)

Daten

01.01.2016 08:00 - 09.01.2016 16:00 Winterlager
17.01.2016 - 31.01.2016

14.05.2016 - 16.05.2016

02.07.2016 - 16.07.2016

Bestand ! Statistik

Anmeldungen
0 Anmeldungen fur 24 Platze
0 Anmeldungen
0 Anmeldungen

0 Anmeldungen

< zu Ubergeordneter

Abteilung Hering

gehort zu Region 1> Pfadi Aargau > Pfadibewegung Schweiz

@ Export~

Alle Personen (0) |IMETOLEEEEGN(OME Teilnehmende (0)  Abwesende (0)
I + Person hinzufiigen ~ |

& Drucken

Leitung
Kiiche / Helfer/-in

Leiter-/in Sicherheitsaktivitat Berg
Leiter-/in Sicherheitsaktivitat Winter
Leiter-/in Sicherheitsaktivitat Wasser

Teilnehmer/-in

Ebene
2 % Info Personen Anlasse Kurse Lager Abos Anfragen Ausbildung Kursfreigaben (1) Bestand ! Statistik
Abteilung Hering
Gelbsch
Biber el
Pfadi .
Sommerlager He
Rover
Info Teilnehmende
Germiu —
_ & Bearbeiten il Léschen B Lageranmeldung PBS
Info Teilnehmende

Sommerlager Hering

Info Teilnehmende

Leitung erstellen

Person

Bezeichnung
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

Anmeldung J+S-Angebot @

Der Coach meldet alle Lager der Abteilung Termin Anmeldung J+S-Angebot
zusammen als Angebot bei J+S an. Diese Coach>SPORTdb: spét. 30 Tage vor
Anmeldung macht er online in der SPORTdDb. dem 1. Lager

Der Name fur den Login setzt sich aus dem Kiirzel "js-" und der Personennummer des Coachs
zusammen. Die Personennummer steht beispielsweise auf dem J+S-Ausweis oder kann beim
KV nachgefragt werden. Den Zugang zur SPORTdb erhalt der Coach vom KV.

Er6ffnung des J+S-Angebots in der SPORTdb

In der SPORTdb wird anfangs Jahr unter ,Angebotsverwaltung > Neues Angebot eréffnen” ein
neues Angebot fur das laufende Jahr erstellt. Pro Abteilung wird nur ein Angebot erdffnet. Mit
diesem Angebot werden alle Lager der Abteilung unter J+S angemeldet.

Nach der Eréffnung kann das Angebot unter ,Angebotsverwaltung > Angebotsibersicht*
jederzeit aufgerufen werden. Mit der Bearbeitung des Angebots wahrend des Jahres andert
sich der sogenannte ,Status®. Die ,Checkliste“ des Angebots gibt einen Uberblick tber die
notigen Bearbeitungsschritte in jedem Status. Fur die Bearbeitung des Angebots folgt man
den Registerkarten von links nach rechts (siehe Abbildung). Das neu eroffnete Angebot
erscheint in der Angebotslibersicht unter ,noch nicht gemeldete Angebote®. Nun muss das
Angebot gemeldet werden.

. LS
SPORT

Jugendausbildung

@ ) m”@“”“ @

Checkliste-Angebot Angebotsdetails || Lager | Zielvereinbarung

Hier sind samtliche Aufgaben aufgefuH¥®y = e " 2 %p. Abrechnen Ihres Angebotes.
Wissen Sie einmal nicht mehr weiter - die Checkliste hilft Ihnen.

Sobald das Angebot vollstandig erfasst ist, missen Sie unbedingt das Angebot auf dem elektronischen Weg an Ihre Bewilligungsinstanz senden. Verwenden Sie dafiir den Link "Bewilligungsverfahren einleiten

Status bezogene Informationen

> Il fahren > Durchfuhrung > Abschlussverfahren > Abgeschlossen

Hier folgen einige Erklarungen zur Checkliste in der SPORTdb:
Angebotsstatus ,Anmeldung*

1. Angebotsdaten priifen Angebotsdaten Uberprifen, wenn nétig &ndern
Leitung eintragen Person suchen und speichern
Auszahlungskonto melden  Konto suchen oder neu erfassen
2. Lager erfassen Alle Lager gemass Liste von LL und AL erfassen
(auch genannt SOLL-Daten Erfassung)
3. Zielvereinbarung Pro Angebot muss mindestens ein Ziel aus den
Handlungsfeldern ausgewahlt werden.
4. Bewilligung freigeben Unterhalb der ,Checkliste” die Aktion ,Bewilligungsverfahren

einleiten“ auswahlen. So wird das Angebot zur Bewilligung
ans kantonale Sportamt geschickt.
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

Angebotsstatus ,Bewilligungsverfahren®

Im Status ,Bewilligungsverfahren wird das Angebot beim kantonalen Sportamt bearbeitet. Der
Bewilligungsantrag vom Coach an das kantonale Sportamt wird per E-Mail bestatigt (Betreff:
Empfangsbestatigung fur lhr J+S Angebot Nr. XXXXXX). Die anschliessende Bewilligung
durch das kantonale Sportamt wird wiederum per E-Mail bestatigt (Betreff: Bewilligung fur Ihr
J+S-Angebot Nr. XXXXXX). Damit wechselt das Angebot in den Status ,Durchfuhrung®.

Fur den Lager- und Angebotsabschluss in der SPORTdb siehe Kapitel F. Lagerabschluss und
Kapitel G. Abschluss J+S-Angebot.

Formular Weitere Informationen Website
Merkblatt: Anmelden eines www.jugendundsport.ch > Infos
Angebotes (J+S) fur... > J+S-Coachs > SPORTdb

Merkblatt Datenerfassung und  www.sportdb.ch/extranet
Datenschutz in der SPORTdb

(J+S)

FAQ zur SPORTdb (J+S)

Jugendurlaub @

Berufstatige Leiterinnen konnen fur ein Lager Termin Bestatigung Jugendurlaub
Jugendurlaub beziehen. Bis zum 30. Altersjahr LL > AL: 2.5 Monate vor dem Lager

haben Lernende und Arbeitende gesetzlichen AL > Arbeitgeber: 2 Monate vor dem Lager
Anspruch auf eine zusatzliche Woche unbezahlten Urlaub flir ausserschulische Jugendarbeit
(Lager, Ausbildungskurse, Anlasse). Die Leiterin fillt alleine oder gemeinsam mit der AL den
oberen Teil des Formulars Bestatigung fur den Bezug von Urlaub aus. Die AL erganzt den
unteren Teil und bestatigt damit die Durchfiihrung des Lagers. Mit diesem Formular kann die
Leiterin beim Lehrbetrieb bis spatestens 2 Monate im Voraus den Jugendurlaub beantragen.
Weitere Informationen sind auch auf dem Merkblatt zum Jugendurlaub zu finden.

Formular Weitere Informationen Website
Bestatigung fir den Bezug von  Merkblatt Jugendurlaub (SAJV) www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel
Jugendurlaub (SAJV) www.jugendurlaub.ch
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B. Lageranmeldung

B. Lageranmeldung und Grobprogramm

Lageranmeldung PBS @@

Mit der PBS-Lageranmeldung in der MiData wird Termin PBS-Lageranmeldung

jedes Lager im Voraus beim KV und bei der PBS Erfassung der Daten in MiData:

gemeldet. Die LL erganzt bis spatestens 7 LLin MiData: 7 Wochen vor dem Lager
Wochen vor dem Lager alle Angaben (Pflichfelder ~Einreichen des Lagers in MiData

siehe Tabelle S. 13-15) des Lagers in MiData und ©0ach in MiData: 6 Wochen vor dem Lager
schickt den Grobprogramm zeitgleich an AL und Coach.

Der Coach kann sich nun in MiData einloggen, seinen Teil der Lagermeldung ausfillen und
einreichen. Die Lagermeldung wird dann automatisch an PBS und KV Ubermittelt. Die PBS
bendtigt diese Informationen fir die Reaktion in Krisenfallen sowie fur statistische Angaben
gegenuber der Eidgenossenschaft.

Der Coach loggt sich dafur mit seinem Login in MiData ein und navigiert zur Abteilung. Falls
er kein Login hat, meldet er sich bei der Abteilung, damit diese ihm einen Zugang schicken
kann. Danach geht er wie folgt vor:

1
2
3
4

oO~N OOl

.Lager® anklicken
Entsprechendes Lager auswahlen
,Bearbeiten® klicken

Falls die Lageradresse automatisch erkannt wird (z. B.: Pfadiheimweg 100, 8400
Winterthur), wird nach dem Speichern ein entsprechender Kartenausschnitt
dargestellt. Mit einem Klick auf den roten Marker kdnnen dort die Koordinaten
ausgelesen werden. Ansonsten kénnen die Koordinaten in der ersten Zeile des Feldes
.Lageradresse” eingegeben werden.

Alle Angaben prifen

Das Register Betreuung wahlen. ,Coach bestatigt“ klicken sowie die Angaben zum
Coachbesuch und den Sicherheitsaktivitdten ausfullen.

~Speichern® klicken

Wenn alle Angaben vollsténdig sind: Lagermeldung an die PBS schicken mittels
Klicken des Buttons ,Einreichen®. Die Lagermeldung kann ausgedruckt werden indem
man auf ,Lagermeldung PBS* klickt.
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B. Lageranmeldung

Lager zum Checken E-|

Mo_Internat. Lager

omme

mo_So-La Pfadistufe

Mo-Hel a Wolfsstufe

17.01.2016 - 31.01.2016

14.05.2016 - 16.05.2016
02.07.2016 - 16.07.2016
03.07.2016 - 17.07.2016

09.07.2016 10:00 - 23.07.2016 15:00 Uetliberg

08.10.2016 10:00 - 15.10.2016 13:00

N
< zu Gbergeordneter Ebene Abteilu ng Hering K 1) Region gung Schweiz
Abtewlung He“ng Info Personen Anlasse Kurse Lager Abos Statistik Geléscht
Biber
et << | 2014 2015 2016 2017 >»
Rover
S Name Daten Anmeldungen
Lager Hering 01.01.2016 08:00 - 09.01.2016 16:00 Winte 0 Anmeldungen far 24 Platze

0 Anmeldungen
0 Anmeldungen
0 Anmeldungen
0 Anmeldungen far 24 Platze
1 Anmeldungen

2 Anmeldungen

Abteilung Hering

urse Lager

Sommerlager Hering

Info

ehmende

& Einreichen

& Bearbeiten J

i Lageranmeldung PBS

Pfadiheimweg 100, 8400 Winterthur
1
Objekt-Information . X

Suchea wisen WM

9 2695992.000. 1263906219

1 Winterthur "

Sommerlager Hering bearbeiten

Info Teilneh g
5
Allgemein Daten Anmeldung

Abteilungsleitung

AL anwesend
AL Besuch
AL Besuchsdatum ]

Coach

Charlie Chaplin

Andrea Ackermann / AL

Die Abteilungsleitung ist im Lager anwesend

Die Abteilungsleitung besucht das Lager

Coach bestatigt

(|

Coach Besuch

Coach Besuchsdatum ]

Betreuung
Sicherheitsaktivitat
Berg

Betreuung
Sicherheitsaktivitat
Winter

Betreuung
Sicherheitsaktivitat
Wasser

[[] Coach besucht das Lager
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B. Lageranmeldung

Grobprogramm (Picasso) @

Das Grobprogramm dient dem Leitungsteam bei  Termin Grobprogramm

der Lagervorbereitung und im Lager selber als LL > AL und Coach: 7 Wochen vor dem Lager
Ubersicht Uber die Aktivitaten. Mit der Planung AL > Coach: 6-7 Wochen vor dem Lager

des Grobprogramms sollte friihzeitig begonnen werden. 7 Wochen vor dem Lager gibt die LL
das Grobprogramm zusammen mit der PBS-Lageranmeldung der AL und dem Coach ab. Der
Coach gibt der LL eine Ruckmeldung zum Grobprogramm. Zur Planung des Grobprogramms
gibt es im cudesch in der J+S-Broschire Lager wertvolle Hinweise.

Folgende Bestandteile missen im Grobprogramm aufgeftihrt sein:

o Lagermotto

3 Schwerpunkte des Lagers (vgl. Lagersport Trekking — Lager, S.14)

Name der Lagerleiterin

Organisator (Einheit, Abteilung)

Name des Coachs

Lagerort und Name des Lagerhauses/-platzes

Lagerdaten

Lagerart (Haus-/Zeltlager, Sommer-/Herbstlager)

Tag, Datum und Tageschef

Name jedes Programmblocks und der verantwortlichen Person

An- und Ruckreisezeiten

Fur J+S-Lager: Lagersportblocke (LS) und Lageraktivitdten (LA) missen im
Grobprogramm mit einer Nummer versehen und speziell gekennzeichnet werden (z. B.
mit verschiedenen Farben) (siehe J+S-Broschire Lagersport/Trekking - Grundlagen)

000000000 DODO

Programmvorgaben der PBS:

Die PBS lasst den Leiterinnen bei der Gestaltung des Programms sehr viele Freiheiten. Das
Programm soll altersgerecht, ausgewogen und abwechslungsreich sein und die
Pfadigrundlagen berticksichtigen. Das Reglement tber die Vorbereitung und Durchfiihrung
von Lagern muss eingehalten werden.

Fur J+S-Lager gelten zusatzliche Bestimmungen fir das Programm:

o Pro Tag missen mindestens 4 Stunden J+S-Aktivitaten durchgefiihrt werden, wobei
maximal 2 Stunden Lageraktivitdten angerechnet werden kénnen.

o In einem Lager, das langer als 4 Tage dauert, darf ein Tag ohne J+S-Aktivitaten
stattfinden (fir diesen Tag gibt es dann aber keine J+S-Gelder)

o Der Lagertag wird durch Mittag- und Abendessen in drei Teile gegliedert, davon muss in
zwei Teilen jeweils mindestens 1h J+S Aktivitat stattfinden.

0 An- und Abreisetag gelten zusammen als ein Lagertag, wenn an diesen beiden Tagen
zusammen mindestens vier Stunden J+S-Aktivitdten durchgefuhrt werden.

o Die minimale Dauer eines Programmblocks betragt 30 Minuten.

Formular Weitere Informationen Website
Muster- Grobprogramm (J+S: J+S-Broschire Lager (cudesch) www.cudesch.pbs.ch > Lager
LS/T)
Reglement zur Vorbereitung www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel
und Durchfiihrung von Lagern
(PBS)

J+S-Broschure
Lagersport/Trekking -
Grundlagen (cudesch)
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B. Lageranmeldung

Einwohnergemeinde des Lagerorts informieren @

Rund einen Monat vor der Durchfihrung des Lagers sollte die Einwohnergemeinde, auf deren
Boden das Lager durchgeftihrt wird, Uber das Lager informiert werden. Die Kontaktaufnahme
mit der Gemeinde ist aus verschiedenen Griinden sinnvoll. Einerseits kann euch die Gemeinde
Uber kantonale oder kommunale Vorschriften informieren. Andererseits ist es im
Katastrophenfall wichtig, dass die Behotrden Uber eure Anwesenheit informiert sind
(Evakuierung). Eventuell kann euch die Gemeinde ausserdem auch beim Finden einer
Notunterkunft behilflich sein (z. B. kommunale Zivilschutzanlage).
Folgende Angaben sollten der Gemeinde sinnvollerweise geschickt werden:
a Dauer des Lagers und Lagerform

Name der Abteilung / Gruppe

Name und Kontaktangaben der Hauptlagerleiterin

Name des Landbesitzers

Koordinaten des Lagerplatzes

Anfrage bezlglich speziellen kantonalen oder kommunalen Vorschriften
(Feuerverbote, Grundwasserschutz, Naturschutzgebiete, Wildschonzeiten, ...)

[ Sy Sy )

Achtung: In einigen Kantonen gelten beziiglich der Kontaktaufnahme mit den Behdrden
spezielle Vorschriften, siehe Abschnitt Sonderfélle der Lageranmeldung in diesem Kapitel.
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B. Lageranmeldung

Sonderfélle der Lageranmeldung @

Lager im Kanton Tessin

Fur Zeltlager im Kanton Tessin braucht es nach kantonalem Recht eine Bewilligung der
Standortgemeinde. Daftr muss man bei der Gemeinde einen Bewilligungsantrag einreichen.
Ein offizielles Formular dafir gibt es nicht. Am besten nimmt man vorher mit der Gemeinde, in
welcher der Lagerplatz liegt, Kontakt auf und klart das Vorgehen ab. Fir den
Bewilligungsantrag schreibt man einen kurzen Brief mit dem Betreff: ,Richiesta di
autorizzazione per campeggio occasionale®.

Lager in den Kantonen St.Gallen und Thurgau

In den Kantonen St.Gallen und Thurgau gelten besondere Bestimmungen zur Nutzung des
Waldes. In beiden Kantonen missen Lager die am oder im Wald stattfinden oder Aktivitaten
im Wald durchfuhren, unter Umstanden gemeldet werden. Informationen dazu bekommt man
beim Forstamt der Kantone.

Lager im Kanton Waadt

Haus- und Zeltlager im Kanton Waadt, die langer als 7 Tage dauern, missen ebenfalls
zusatzlich gemeldet werden. Das kantonale Gesetz zum Schutz von Minderjahrigen verlangt,
dass die Lager beim Amt fir Jugendschutz (Service de la Protection de la Jeunesse, SPJ)
gemeldet werden. Daflr muss das Meldeformular (Demande d’autorisation) ausgefullt werden
und zusammen mit den Abteilungsstatuten, der PBS-Lageranmeldung und dem
Detailprogramm 3 Wochen vor dem Lager ans Sekretariat fir den Jugendschutz geschickt
werden. Es gibt ein Infoblatt, welches das Vorgehen auf Deutsch zusammenfasst.

Achtung: Im Kanton Waadt gibt es auch Vorschriften beziiglich des Betreuungsverhaltnisses
(Anzahl Leiter pro TN; unterschiedlich je Altersgruppe) in Lagern. Die Weisungen kdnnen auf
der Webseite der PBS herunter geladen werden.

Formular
Demande d’autorisation (Kt. VD
SPJ) (franzodsisch)

Weisung Durchfiihrung von
Lagern im Kanton Waadt
(franzosisch)

Sportveranstaltungen im Kt. TG

Veranstaltungen im Lebensraum

Pfadiaktivitaten im St.Galler
Wald

Weitere Informationen
Infoblatt zur Anmeldung von
Pfadilagern im Kanton Waadt

Spezielle Vorschriften zur
Durchfuhtung von Lagern im
Kanton Waadt

Information zu den besonderen
Bestimmungen betreffend
Nutzung des Waldes im Kanton
TG

Information zu den besonderen
Bestimmungen betreffend
Nutzung des Waldes im Kanton
SG

Merkblatt des KV St.Gallen und
Appenzell

Website
www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel

www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel

www.forstamt.tg.ch >
Waldgesetzgebung

www.wald.sg.ch > Waldrecht >
Veranstaltungen im
Lebensraum

www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel
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B. Lageranmeldung

Auslandlager @

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten fiir Pfadilager im Ausland. Mdgliche Formen von
Auslandlagern und alles Wissenswerte zur Organisation findet man in der Broschure der PBS
Pfadi International. Mochte man ein Lager im Ausland selber organisieren, gibt das Merkblatt
fur Reisen ins Ausland Auskunft.

Das Reglement tber Auslandkontakte der PBS sieht fur Auslandlager spezielle Bestimmungen
vor. Diese Lager werden 2 Monate vorher bei der PBS Uber MiData eingereicht. Das
Einreichen eines Auslandlagers funktioniert analog zur Einreichung eines Lagers in der
Schweiz, im Feld ,Kanton/Land” (vgl. S.15) muss ,Ausland® gewahlt werden. Gleichzeitig mit
dem Einreichen wird das Grobprogramm an lager@pbs.ch geschickt. Das Einreichen eines
Auslandlagers in der MiData ist gleichzeitig das Gesuch fiur ein internationales
Empfehlungsschreiben, welches der Lagerleiterin per Post zugeschickt wird. Damit kann sich
die Gruppe als Pfadi ausweisen, was sehr hilfreich sein kann.

Pfadilager, welche im Ausland stattfinden, kbnnen auch unter J+S angemeldet werden. Es
gelten die gleichen Bedingungen wie fir Lager in der Schweiz. J+S-Leihmaterial kann auch
fur Lager im Ausland bestellt werden. Es wird allerdings nur innerhalb der Schweiz ausgeliefert
und muss anschliessend selber weitertransportiert werden.

Achtung: In zahlreichen Landern, insbesondere in der EU, gibt es spezielle Vorschriften fur
Jugendlager! Diese kdnnen beispielsweise den Versicherungsschutz der Teilnehmenden, die
Ausbildung der Leitenden oder die Einrichtung des Lagerplatzes betreffen. Teilweise ist aber
auch eine spezielle Anmeldung des Lagers bei den lokalen Jugendschutzbehdrden nétig (z.
B. in Frankreich). Es ist also wichtig, sich im Vorfeld Uber die jeweiligen gesetzgeberischen
Eigenheiten des Zielorts zu informieren!

Weitere Informationen Website

Reglement tber www.international.pbs.ch
Auslandkontakte (PBS) > Internationale Lager
Merkblatt fur Reisen ins Ausland > Diverse Auslandlager
(PBS)

Broschiire Pfadi International —
Pfadilager im Ausland (PBS)
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C.

Bestellen von Dienstleistungen

Landeskartenbestellung Swisstopo @@

Fur J+S-Lager kénnen bei der SWiSStOpO Termin Landeskartenbestellung

Landeskarten bestellt werden. Daflr LL > Coach: 4 Wochen vor Lieferdatum
verwendet man das Formular

Landeskartenbestellung. Die Ausleihe ist Coach > Swisstopo (mapsales@swisstopo.ch):
kostenlos, der Rickversand mit der Post 3 Wochen vor Lieferdatum

muss jedoch selber bezahlt werden. Fehlende und zu spéat zuriickgesendete Karten werden in
Rechnung gestellt. Pro 3 TN im J+S-Alter kann ein Exemplar eines Kartenblatts bestellt
werden. Die LL sendet das ausgefilite Bestellformular an den Coach. Der Coach sendet das
Formular direkt an die Swisstopo (mapsales@swisstopo.ch). Das Formular kann auch per E-
Mail eingereicht werden. Unterschriften kdnnen digital eingefiigt werden, ein Ausdruck oder
Scan ist nicht n6tig. Die Karten werden der LL per Post nach Hause geschickt.

Hier folgen einige Erklarungen zum Formular:

1

5

.Greifbar®: Die LL Oberlegt sich, ab welchem Datum sie die Karten bendtigt. Trifft die
Bestellung 3 Wochen vorher bei der Swisstopo ein, werden die Karten bis zum
angegebenen Zeitpunkt an die genannte Lieferadresse geschickt. Es ist sinnvoll, die
Bestellung so friih zu machen, dass die Karten fur das Rekognoszieren verwendet werden
koénnen.

,Ruckgabe“: Die Karten missen von der LL per Post fristgerecht zurtickgesendet werden
und zwar bis 3 Tage nach dem Lager (siehe Leitfaden fiir spezielle Leistungen fur die J+S-
Angebote).

,<Organisation®: Hier notiert die LL den Namen der Abteilung.

,Bezugsberechtigung“: Es kénnen Landeskarten im Masstab 1:25'000 und 1:50'000 und
Zusammensetzungen ausgeliehen werden. Die LL ist berechtigt pro 3 TN 1 Exemplar
eines Kartenblatts zu bestellen. Beriicksichtigt werden dabei alle TN im Alter von 5 bis 20
Jahren.

~,Angebot-Nr“: Hier erganzt der Coach die Nummer des J+S-Angebots gemass der
Anmeldung in der SPORTdb.

Formular Weitere Informationen Website
Landeskartenbestellung (J+S) Leitfaden fur spezielle www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel

Leistungen fur die J+S-
Angebote (J+S)
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Landeskartenbestellung '
Commande de cartes nationales
Ordinazione carte nazionali '

wp Bestellfrist f Délai de commande / Termine d'ordinazione:
3 Wochen vor Lieferdatum /3 semaines avant la date de livraison / 3 setimane prima della data di consegna

Bestellung zu senden an: / Commande & envoyer &/ Ordinazione da inviare a:
swisstopo, Logistik, Seftigenstr. 264, 3084 Wabern

oder per E-Mail an: / ou par e-mail a: / o via e-mail a: mapsales@swisstopo.ch

== | Blockschrift oder digital ausfillen. == Nicht fristgerecht zurickgeschickte Leinkarten werden in Rechnung gestedit.
Remplir en caratéres d'imprimerie ou digital. Les cartes retoumées hors des délais seront facturses.
Completare in stampatello o digitale. Le carte in prestito che non sono rispedite entro il termine, saranno fatturate.
Mame, YVomame: Greiflsar:
Mom, Prénom: ] ] Dizponible:
Cognome, Nome: ~"ussll. Valentin Disponibile:  10-5:2018
Wohnadresse: Rilckgabe:
Adressa: Reddition:
Indirizzo: Taubenweg 12 Ritomo: 2828
Tel. ! Tel. { Tel. 076 596 32 54
PLZWohnort: Crganisation: @
NPADomicile: Organisation:
NP AL ocalita: 3000 Bem Organizzazione: Pfadi Abteilung Geldenberg

Bezugsberechtigung: 1 Landeskarte pro 3 Teilnehmer fiir alle Sportarten
Diroit au matériel: 1 carte nationale par 3 participants pour toutes les disciplines sportives
Diritto al materiale: 1 carta nazionale per 3 partecipanti per tutte le discipline sportive @

Landeskarten § Carts nationale [ Carta nazicnale Landeskarten / Carte nationale / Carta nazionale
1:25°'000 1:50°000
Nummer Menge Mummer Menge:
Muméros Cuantité Muméros Quantite
Mumeri Quantita Mumeri Quantita
1236 G
1237 6
1216 3
1217 3
Total ! Totale 18 Total / Totale 1]
Zusammensetzungen ! Assemblages | Composizioni Zusammensetzungen / Assemblages | Composizioni
Angebotsnr.: Anzahl Teilnshmer: Datum, Unterschrift / Date, Signature / Data, Firma
No de I'offre: Mbre de participants: J+5 Laiterin / Moniteurtrice J+5 /7 Monitoraditrice G+5
Mo offerta: Mumers partecipanti:
S44 699 19 1342018
Personennr.: Datum, Unterschrift / Date, Signature / Data, Firma
Mo personel: J+5 CGoach / Coach J+5 / Coach G+5
Mo pErsonaIE' 523 365 f -~ f
pe : 15.4.2018 _
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J+S-Leihmaterialbestellung @@

Fur Lager, welche unter J+S angemeldet
werden, kann bei J+S diverses Material bestellt
werden. Dafir verwendet man das Formular
J+S-Leihmaterialbestellung. Die Ausleihe des
Materials kostet 60 Rp./kg Material (inkl.
Palette). Die Kosten werden direkt bei der
Auszahlung der J+S-Entschadigung Ende Jahr

Termin J+S-Leihmaterialbestellung
LL > Coach:
6 Wochen vor Lieferdatum,

Coach > kant. Sportamt:
5 Wochen vor Lieferdatum

abgezogen. Fehlendes oder fahrlassig beschadigtes Material wird nach dem Lager in
Rechnung gestellt. Die LL haftet personlich fir das Material. Die LL (auf dem Formular als
~Kursleiter” bezeichnet) sendet das ausgeflllte Formular an den Coach. Der Coach ergéanzt
das Formular und sendet es an das kantonale Sportamt weiter. Das kantonale Sportamt
schickt dem Coach eine Bestéatigung zuriick. Das Formular muss nicht unterzeichnet werden

und kann per E-Mail eingereicht werden.

Fur genaue Informationen zur Auslieferung, Annahme und Rickgabe des Materials siehe
Leitfaden fur J+S-Leihmaterial fur die Sportangebote und die J+S-Kaderbildung von J+S. Hier

folgen einige Erklarungen zum Formular:

1 .Personen-Nr.“ + ,Angebotsnummer”: Die J+S-Personennummer des Lagerleiters ist auf

dem J+S-Ausweis zu finden (oder in der SPORTdb). Die Angebotsnummer ist die Nummer
des J+S-Angebots, in dem alle Lager eines Jahres zusammengefasst sind. Sie ist nur fr
den Coach in der SPORTdb ersichtlich (bei Coach nachfragen oder freilassen und durch
Coach ausfilllen lassen).

.Lager‘ oder ,Kaderbildung“: Bei einem Lager muss ,Lager® angekreuzt werden. Mit
Kaderbildung sind die Ausbildungskurse fir Leiter gemeint.

,Lieferdatum/Datum der Riickgabe“: Hier wird das Datum flir den Transport festgelegt (nur
Arbeitstage). Wenn eine Woche vor diesem Termin keine schriftliche Bestellbestatigung
von J+S eingetroffen ist, muss mit J+S Kontakt aufgenommen werden.

Das Material darf maximal fir 7 Monate ausgeliehen werden. Die Rickgabe erfolgt
spatestens 3 Tage nach dem Ende des (letzten) Lagers. Das Material muss in gereinigtem
Zustand zurtickgegeben werden. Am Abholtag muss das Material bereits um 8.00 Uhr
bereit stehen.

»Zustelladresse des Materials“: Hier muss eine genaue Adresse angegeben werden. Das
Material wird werktags zwischen 8.00 und 18.00 Uhr ausgeliefert und muss von einer
Person in Empfang genommen werden. Ist dies beispielsweise auf einem Bauernhof in
der Nahe des Lagerhauses/-platzes, so muss dies mit dem Landwirt vorgangig
abgesprochen werden. Der Anlieferungsplatz muss mit dem Lastwagen erreichbar sein
und mit dem Palettrolli ausgeladen werden kdnnen, d.h. es kann nicht auf einen Platz im
Wald geliefert werden. Am Liefertag muss man fur den Lieferanten telefonisch erreichbar
sein (Kontakt bei Problemen)

.Franko-Domizil“: Die Lieferung des Materials erfolgt grundsatzlich ,Franko Domizil“. Das
bedeutet, dass die Transportkosten nicht von der Abteilung tibernommen werden missen.
Alternativ kann das Material in der Lagerbewirtschaftung in Thun abgeholt werden.

Formular Weitere Informationen Website
J+S-Leihmaterialbestellung Leitfaden fur J+S-Leihmaterial ~ www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel
(3+S) fur die Sportangebote und die

J+S-Kaderbildung (J+S)
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J+S Leihmaterialbestellung

Lagersport/Trekking

Bestellfrist:

Richtlinien:

5 Wochen vor Lieferdatum

Mit der Bestellung stimmt der Organisator zu, den Leitfaden fir das J+S-Leihmaterial fir die Sportangebote

Das Formular ist elektronisch (Adobe Acrobat DC) auszufiillen und
vom J+S-Coach per Email einzureichen.

und die J+5-Kaderbildung einzuhalten und die Vorgaben aus dem Materialkatalog zu erfiillen.
Die Richtlinien gelten als allgemeine Geschiaftsbedingungen fiir J+S-Leihmaterial.

Von der Kurs-/Lagerleitung auszufiillen

| ‘ Vorname

1. Personalien Kurs-/Lagerleitung
< 1 ’ | ‘Name

‘ 3 ) Lieferdatum*

30

Personen-Nr.
‘ Adresse ‘ | PLZ/Ort ‘ l Kt. ]
‘ Tel. Nr. | ‘ E-Mail ‘ | Angebotsnummer |
2. Informationen zum Kurs / Lager @
| Lagersport / Trekking ‘ | Kursart: [ Lager [ Kaderbildung ‘ | Anzahl Teiinehmende |

‘ | Datum der Riicklieferung*

‘ J+8-Coach (Name, Vorname, Personen-Nr.)

* Samstag, Sonntag und an allgemeinen Feiertagen wird kein Transport angeboten

3. Zustelladresse des Materials (Lieferung an zentrales Gebéude in Gemeinde mit Zufahrtstrasse fiir Lastwagen 26 Tonnen wie Lagerhaus,
Gemeindehaus, Garage XY, Werkhof, Restaurant oder Hotel, keine Lieferung nach Koordinaten)

Bezeichnung Lieferort @ Name Vorname
(Gebaudename)
Adresse
Tel. Nr. (erreichbar am Tag der Lieferung) { ‘ PLZ/Ort ‘ | Kt
Tel. Nr. Lagerleitung (erreichbar im Lager) | | O Franko-Domizil [ Wird im Logistik Center Thun abgeholt
4. Leihmaterial / Bezugsberechtigung
Stiickzahl Leihmaterial J+S Dotati I Bezugsb htigung
Bindestrick (aufrunden auf 5) 1 pro Teilnehmer/-in max. 50 pro Kurs
Wolldecke (aufrunden auf 5) 2 pro Teilnehmer/-in
Kessel 151 1 fir 6 Teilnehmende
Kesselaufsatz nieder 1 fiir 6 Teilnehmende
Handbeil 1 flir 4 Teilnehmende
Kochkessel 12 | (inkl. Deckel) 1 flr 8 Teilnehmende
Kompass Recta (aufrunden auf 5) 1 fiir 2 Teilnehmende
Kompass Silva (aufrunden auf 5) 1 flir 2 Teilnehmende
Manipulierseil 10-15 m 1 fir 2 Teilnehmende
Pickel 1 fiir 4 Teilnehmende
Beinstulpe refl. (Stiick) 1 pro Teilnehmer/-in
Rettungswesten: 1 pro Teilnehmer/-in max. 20 pro Kurs
XS
M
XL
XXL
Schneeschaufel 1 pro Teilnehmer/-in nur bei Wintertétigkeit
Sonnenbrille SUVASOL 1 pro Teilnehmer/-in | Max- 15 pro Kurs
Spaten 1 fiir 4 Teilnehmende
Speisetrager 20 | mit 2 Schopfkellen 1 fir 18 Teilnehmende
Spielsets:
Badminton (1 Netz, 6 Schléger) 3 pro Kurs
Volleyball (1 Netz, 2 Volleyballe) 1 pro Kurs max. 3 Sets pro Kurs
Badminton/Volleyball Set kombiniert 2 pro Kurs und fir Lager
Ballset (6 Spielballe) 2 pro Kurs
Verbandbox 1 fiir 12 Teilnehmende
Zelttasche zu Zelttuch (aufrunden auf 5) | 1 pro Teilnehmer/-in
Zelttuch (aufrunden auf 10) 1 pro Teilnehmer/-in
Ausschusszelttuch (aufrunden auf 10) 1 pro Teilnehmer/-in
Datum
Bundesamt fiir Sport BASPO 16.03.2018

Jugend+Sport

©®
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SBB-Bestellschein Gruppenbillet @

Fur die Anreise mit dem Zug kann bei der SBB Termin SBB-Bestellschein
ein Gruppenbillet bestellt werden. J+S-Lager LL > kant. Sportamt: 2 Wochen vor dem

profitieren von einem besonderen Rabatt: Lager
Kinder und Jugendliche bis 25 Jahre reisen mit kant. Sportamt>LL:  letzte Woche vor
60% Ermassigung gegeniber dem Normaltarif dem Lager

und jede zehnte Person reist gratis. Dafiir muss der Bestellschein vorher vom kantonalen
Sportamt gestempelt werden. Die LL holt den Bestellschein am Bahnhofschalter oder ladt ihn
von der Website der SBB bzw. der PBS herunter und fillt ihn aus. Sie sendet den Bestellschein
direkt ans kantonale Sportamt. Dort wird er gestempelt und wieder direkt an die LL
zurlckgeschickt. Die Bestellung kann auch direkt online (https://www.sbb.ch/de/abos-
billette/billette-schweiz/gruppenbillette.html > bestellen) ausgefiillt werden, muss jedoch am
Schluss auch ausgedruckt und ans Sportamt geschickt werden. Die LL muss bis spatestens 2
Tage vor dem Reisetag mit dem Bestellschein am Bahnhof die Reise reservieren und das Billet
kaufen.

Hier folgen einige Erklarungen zum Formular:

1 .Ferienadresse”: Hier wird die Adresse des Lagerhauses/-platzes angegeben.

,Billetbezug am“: An diesem Datum holt die LL das Billet am Schalter und bezahlt es.
Spatestens bis 15:00 Uhr 2 Tage vor der Reise.

2

3 .Billetbestellung flr Schulen und Jugend+Sport®: Hier tragt die LL die Anzahl Personen in
den entsprechenden Kategorien ein.

4

~otempel des Sportamtes®: Hier macht das Kantonale Sportamt einen Stempel. Damit
profitieren Pfadilager von einem besonderen Rabatt fir Gruppenreisen.

Formular Weitere Informationen Website

Bestellschein Verbilligung J+S  Merkblatt Gruppenreisen www.sbb.ch/de/freizeit-

Gruppenreisen (SBB) ferien/gruppenreisen

Online Formular Gruppenbillete www.sbb.ch/de/abos-billette >
bestellen

www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel
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Bastellschein fir eine Gruppenreise in der Schweiz
Commande pour un voyage en groupe en Suisse
Ordinazione di un viaggio in gruppo in Svizzera
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Rega-Versicherung @@

Far die Dauer eines J+S-Lagers Termin TN-Liste fir Rega-Versicherung

kénnen alle TN, Leitenden und LL > MiData: 2 Wochen vor dem Lager

Begleitpersonen eines Lagers bei der Termin Meldung TN fiir Rega-Versicherung

Rega versichert werden. Dieses Coach>SPORTdb: 1Woche vordem Lager

Angebot gilt nur innerhalb der (spat. am letzten Tag vor dem
Schweizer Landesgrenzen und fir das Lager)

Furstentum Lichtenstein. Die LL erfasst dafur die TN in MiData und teilt dies dem Coach mit
(siehe unten).

Der Coach tragt die TN in der SPORTdb ein oder ladt sie dort als Excel-Liste (welche er aus
MiData exportiert hat) hoch.

Im Gegenzug erhélt die Rega das Recht, den gemeldeten TN bei Erreichen der Volljahrigkeit
eine Gonnerschaft anzubieten. Die Eltern der TN sollten deshalb tber die Datenweitergabe
informiert werden (auf Lageranmeldung erwahnen).

Teilnehmer fur Rega-Versicherung erfassen @

Falls die Anmeldung der TN Uber MiData lauft (vgl. S.43), wird die TN-Liste automatisch erstellt
und muss von der LL nur tberprift werden. Falls die Anmeldeoption tUber MiData nicht gewahlt
wurde, kann die LL die TN selbst in der MiData eintragen. Dies geschieht wie folgt:

1 pieLL loggt sich in MiData ein, geht zur Gruppe in der das Lager stattfindet und wahlt
unter ,Lager” das gewinschte Lager aus.

2 ,1eilnehmende” klicken
3 ~Person hinzufigen®, dann ,Teilnehmer/-in“ klicken

4 person suchen und falls gewiinscht einen Bezeichnung wahlen (z. B. Leitpfadi).
Danach ,Speichern® klicken.

7\

\D
Petra Pfister / Panda

nfo Verlauf Log

& Bearbeiten ® Export ~ Passwort andern

& Bearbeiten B Lageranmeldung PBS
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Sommerlager Hering

nfo Teilnehmende
Alle Personen (1) Leitungsteam (1) Teilnehmende (0) Abwesende (0) Weitere Ansichten ~
+ Person hinzufigen @ Export ~ = Drucken
Lagerleitung
Leitung @ i
- Rollen | Anmeldedatum E-Mails
Kache / Helfer/-in
cicherl LSt B Lagerleiterin (Lagerleitung) petra.pfister@example.ch
Leiter-/in Sicherheitsaktivitat Berg
e : &g 08.01.2016
Leiter-/in Sicherheitsaktivitat Winter
Leiter-/in Sicherheitsaktivitat Wasser

Teilnehmende

Teilnehmer/-in erstellen

speicnern RS @

Person

Bezeichnung

Export der Teilnehmendenliste aus MiData @
Sind die Teilnehmenden in MiData erfasst (vgl. S.43), kann die Teilnehmendenliste fir den
Upload in der SPORTdb als csv-File aus MiData exportiert werden. Dabei geht der Coach wie

folgt vor:
1 Lager wie in Kapitel B (S.19/20) beschreiben suchen und 6ffnen.

2 ,Teilnehmende” anklicken
3 ~Export* klicken

4 ,CSV* und dann ,SPORTdb“ wahlen. Es wird nun ein csv-File exportiert, welches fur
den Upload in die SPORTdb verwendet werden kann.

! Aufgepasst mit dem Encoding (relevant fur die Darstellung der Sonderzeichen)

Die MiData exportiert csv-Dateien standartméssig mit dem UTF-8 Encoding (System
fur Zeichenkodierung). Beim Import der csv-Datei in der SPORTdb kann dieses
angewahlt werden, um die Sonderzeichen richtig zu setzen.
Falls eine Liste vor dem Hochladen noch mit Excel bearbeitet werden soll, kann man
sie via «Export» > «Excel» - «fur SPORTdb» exportieren. Diese wird nach der
Bearbeitung als csv-Datei exportiert und in der SPORTdb mit dem Encoding UTF-8
oder x-MacRoman importiert.
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D. Detailprogramm

Abteilung Hering Region 1 > Pfadi Aargav » Pfadibewegung Schweiz

Lager Statistik

Sommerlager He

& Bearbeiten ki Lageranmeldung PBS

Sommerlager Hering

Info Teilnehmende

ARGV Leitungsteam (1) Teilnehmende (0)  Abwesende (0)  Weitere Ansichten
+ Person hinzufug@ B Drucken

csv 3 Adressliste

1 offene Anfrage.

Etiketten Alle Angaben .
Nachname | Vornam m E-Mails
E-Mail Adressen NDEJS

Pfister Petra / Pands urgg) petra.pfister@example.ch
3 SPORTdb

Hochladen der Teilnehmer-Liste @

Das csv-File wird vom Coach in die SPORTdb importiert. Dies kann unter dem Reiter
»1eilnehmer® gemacht werden (siehe Bild). Nach dem Hochladen der Liste muss schliesslich
unter dem Reiter ,Rega“ (siehe Bild) die Rega-Meldung noch ausgeltst werden.

Lager 'Herbstlager' | Status: Ist Daten erfassen

Zielgruppe: Kinder- und Jugendsport Sportarten: Lagersport/Trekking

Checkliste Lager Lagerdetails Leiter Begleitpersonen Teilnehmer Anwesenheitskontrolle Rega «cool and clean> Leihmaterial

Hier sind samtliche Aufgaben aufgefuhrt, die Sie erledigen sollen wahrend dem Erfassen resp. Abrechnen Ihres Kurses.
Wissen Sie einmal nicht mehr weiter - die Checkliste hilft Thnen.

Status bezogene Informationen

Anmeldung > Bewilligungsverfahren > Durchfiihrung > Abschlussverfahren > Abgeschlossen

Lagerdetails pflegen

Leiterpersonen erfassen
Begleitpersonen erfassen
Teilnehmer erfassen

Personen der Rega melden
Anwesenheitskontrolle fuhren
Zuriick zur Checkliste des Angebotes

N w s W N

Formular Weitere Informationen Website
Leitfaden fur spezielle www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel
Leistungen fur die J+S- www.sportdb.ch

Angebote und J+S-
Kaderbildung
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D. Detailprogramm

Bestellung J+S-Notfallblatter und Krisenkartli PBS @

Zu jeder Lagervorbereitung gehort es, dass man sich auch auf Notfalle vorbereitet und
entsprechende Massnahmen im Sicherheitskonzept festhélt. Eine Massnahme, die fir jedes
Lager getroffen werden sollte, ist das Organisieren der J+S-Notfallblatter und der Krisenkartli

der PBS.

Das J+S-Notfallblatt fasst die wichtigsten Punkte fir die
Bewdltigung von Unfallen zusammen. Es dient als
Gedachtnisstitze und Arbeitshilfe im Notfall. Es ist sinnvoll
das J+S-Notfallblatt bei allen sicherheitsrelevanten
Aktivitaten dabei zu haben! Das Notfallblatt kann man auf
der Webseite von J+S herunterladen.

Auf dem Krisenkéartli der PBS sind ebenfalls Ablaufe zur
Bewaltigung eines Notfalls festgehalten. Vor allem aber
findet sich darauf die Nummer der Pfadi-Helpline, tGber die
du das Krisenteam kontaktieren kannst. Das Krisenteam
muss immer informiert werden, wenn bei oder wegen

Termin J+S-Notfallblatt
LL > www.jugendundsport.ch >
Lagersport/Trekking > Sicherheit

4 Wochen vor dem Lager

Termin Krisenkartli PBS

Coach > LL:

2 Wochen vor dem Lager (z. B. am
Programmbesprechungshdck)

Pfadiaktivitaten die Polizei oder Rettungsorganisationen hinzugezogen werden muissen oder
diese sich selbst einschalten. Bist du unsicher, ob du Unterstitzung durch das Krisenteam
brauchst? Kontaktiere im Zweifelsfall die Pfadi-Helpline: 0800 22 36 39. Lieber einmal zu viel

als einmal zu wenig anrufen!

Jede Leiterin sollte ein Krisenkartli haben. Die Krisenkéartli der PBS erhaltet ihr normalerweise
automatisch von eurem Coach. Falls nicht ist es sinnvoll, bei ihm nachzufragen. Der Coach

kann die Krisenkartli beim Kantonalverband beziehen.
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D. Detailprogramm

D. Detailprogramm einreichen W)

Lagerdossier

Aus allen Planungsunterlagen wird ein  Termin Detailprogramm

Lagerdossier zusammengestellt. Dieses wird der LL > AL: 3 Wochen vor dem Lager

AL und dem Coach 3 Wochen vor dem Lager LL > Coach: 3 Wochen vor dem Lager
abgegeben. Informationen zum Lagerdossier findet man auch in der J+S-Broschire Lager im
cudesch. Das Wichtigste ist hier zusammengefasst. Auf die inhaltliche Gestaltung wird nicht
naher eingegangen.

Das Detailprogramm ist ein Hilfsmittel fir alle Leiterinnen im Lager. Es ist auch die Grundlage
fur die Beurteilung des Lagerprogramms durch die AL und den Coach. Es umfasst folgende
Unterlagen:

a Grobprogramm

o 3 Schwerpunkte

o Motto und roter Faden

0 Beschreibung der Programmblécke (siehe unten)

o Fir Wanderungen und Velotouren: Marschzeitberechnungen und farbige
Kartenausschnitte (siehe Broschire Berg), Sicherheitskonzept der Wanderung/ Velotour

o Sicherheitskonzept fur Lager (siehe Broschiire Sicherheit - Verantwortung tragen, S.39)

o Lagerregeln (siehe Broschire Lager)

o Abmachungen im Team, z. B. Aufgaben Tageschef, Umgang mit Suchtmitteln etc.

0 TN-Liste

o Je nach Absprache mit AL/Coach: TN-Info, Mendiplan, Lager-Budget, Programm

Elternabend...

Beschreibung der Programmbldcke

Der Ablauf aller Programmblécke wird schriftlich festgehalten. Dazu gehéren sowohl Spiel und
Sport als auch Aktivitaten, die im Rahmen der thematischen Einkleidung stattfinden. Auf der
Website von J+S gibt es Musterbeispiele und eine Kopiervorlage fur die Erstellung des eigenen
Lagerprogramms.

Dieses schriftliche Detailprogramm enthalt fir jeden Programmblock folgende Angaben:

a Blockname

Tag, Datum und Zeit

Ort

Einkleidung

Verantwortliche Leiterin

Inhalt und Ablauf des Blocks mit Zeitangaben

Materialliste

Schlechtwettervariante

Sicherheitskonzept fir Aktivitaten, sofern benétigt (siehe Broschire Sicherheit -
Verantwortung tragen, S.31)

Fur Wanderungen und Velotouren: farbiger Kartenausschnitt mit Route und
Marschzeitberechnung, Sicherheitskonzept der Wanderung/ Velotour.

O000DD0DD0DD

O

Vorgaben von J+S beziglich der inhaltlichen Gestaltung der Blocke finden sich in der
Broschire Lagersport/Trekking - Grundlagen. Hier gibt es auch ldeen fur Lagersport und
Lageraktivitaten und Hinweise zu den Sicherheitsbestimmungen.
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D. Detailprogramm

Sicherheitskonzept

Zur Lagervorbereitung gehort auch die Erarbeitung eines Sicherheitskonzepts fir das ganze
Lager und die einzelnen sicherheitsrelevanten Aktivitdten. Dies wird auch von J+S verlangt.
Im Sicherheitskonzept wird einerseits festgehalten, mit welchen Massnahmen ihr auf mogliche
Gefahren reagiert, um Unfélle zu verhindern. Andererseits beschreibt ihr, wie ihr in einem
Notfall reagiert und welche Vorbereitungen dafir getroffen werden missen.

Wie genau man ein Sicherheitskonzept verfasst, erfahrst du in der Broschire Sicherheit im
cudesch.

Formular Weitere Informationen Website

Vorlagen LS/LA-Block Broschiire Berg (cudesch) www.cudesch.pbs.ch > Lager
Marschzeitberechnung Broschire Sicherheit (cudesch) (Muster und Vorlagen)
(Excel-Datei) Broschire Lager (cudesch)

Broschire Lagersport/ Trekking
- Grundlagen(cudesch)
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E. Lagerbewilligung

E. Lagerbewilligung

Beurteilung des Detailprogramms mithilfe der Checkliste @

Die AL und der Coach beurteilen mithilfe der Checkliste (PBS-Lagerbewilligung S.2, nicht
abgebildet) das Lagerprogramm. Am besten wird das Programm an einem gemeinsamen
Hock von Coach und LL und ev. AL besprochen. Die Checkliste kann dort auch als
Gedankenstitze eingesetzt werden. Punkte, die verbessert werden miissen, teilen die AL und
der Coach der LL bei der Programmbesprechung mit.

Lagerbewilligung @@

Die AL und der Coach bewiligen mit ihrer Termin Lagerbewilligung

Unterschrift das Lager. Fur Sicherheitsaktivititen Coach > LL und AL: letzte Woche vor
braucht es eine zusatzliche Unterschrift des Coachs. dem Lager

Falls der Coach nicht ber ausreichendes BeiNichtbewiligung des Lagers zusatzlich:
Fachwissen fiir die Betreuung der entsprechenden €0ach >KV und Geschaftsstelle PBS:
Sicherheitsaktivititen verfugt, zieht er fir die |etZte Woche vordem Lager

Betreuung der Sicherheitsaktivitaiten eine fachkundige Drittperson hinzu (Vorgabe J+S:
Anerkennung als Experte LS/T mit Zusatz im entsprechenden Sicherheitsbereich auf
Expertenstufe).

Die AL und der Coach informieren die LL Uber die Bewilligung des Lagers, am besten an einem
gemeinsamen Treffen. Der Coach sendet je eine Kopie der von allen unterzeichneten
Bewilligung an die LL und die AL. Im Falle einer Nichtbewilligung sendet er zuséatzlich eine
Kopie an den KV und die Geschéftsstelle der PBS.

Hier folgen einige Erklarungen zum Formular:

1 .Bewilligung“: Dabei bedeutet ,bewilligt, dass das Programm wie geplant durchgefuhrt
werden kann; ,bewilligt mit Auflagen, dass das Programm in den entsprechenden
Punkten durch die LL angepasst werden muss; ,nicht bewilligt‘, dass das Lager in der
vorgesehenen Form nicht stattfinden darf.

2 ,Bewilligung Sicherheitsaktivitdten“: Der Coach bestatigt mit seiner Unterschrift die
Bewilligung, bzw. Nicht-Bewilligung der Sicherheitsaktivitaten. Falls der Coach die
Betreuung der Sicherheitsaktivitaten an eine Drittperson delegiert hat, so unterschreibt
hier diese Person.

,Bestatigung durch die LL“: Im Falle von Bewilligung mit Auflagen oder bei
Nichtbewilligung des Lagers bestéatigt die LL ihre Kenntnisnahme mit ihrer Unterschrift.

4 .Betreuungsaktivititen des Coachs®: In diesem Abschnitt halt der Coach fest, wann die
einzelnen Schritte der Lagervorbereitung stattgefunden haben. Dieser Teil wird anstelle
des J+S-Coachjournals ausgeflllt und kann vom kantonalen Sportamt zur Einsicht
eingefordert werden.

Formular Weitere Informationen Website

Lagerbewilligung PBS Reglement zur Planung und www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel
Durchfuhrung von Lagern (PBS)
Leitfaden zur Durchfiihrung von
J+S-Angeboten LS/T (J+S)
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A. Vorbereitungen der Lagersaison
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G. Abschluss J+S-Angebot

F. Lagerabschluss

Swisstopo Landeskarten @

Die Landeskarten werden von der LL per Post Termin Riicksendung Landeskarten

an die Swisstopo zurtickgeschickt (eventuell per LL > Swisstopo: 3 Tage nach dem Lager
Einschreiben). Dies macht sie spatestens 3

Tage nach dem Lager. Falls nach dem Lager Karten fehlen, schickt die Swisstopo eine
Rechnung an die LL.

TN-Liste und Lagerabschluss @@

Die LL passt die vor dem Lager erfassten TN Termin TN-Liste

und Leiterinnen in der MiData an und teilt dies LL in MiData: 10 Tage nach dem Lager

dem Coach bis spatestens 10 Tage nach dem Termin Lagerabschluss

Lager mit. Das Anpassen der TN-Liste in MiData Coach > SPORTdb: ca. 2 Wochen nach
funktioniert analog zum Anpassen der Leiter- dem Lager

Liste (vgl. S.17).

Anschliessend ubertragt der Coach die aktuelle TN-Liste in die SPORTdb (analog Kapitel
~,Rega-Versicherung®). Falls bereits die Rega-Anmeldung lber die SPORTdb gemacht wurde,
mussen die Angaben nur noch korrigiert werden.

Die LL schliesst danach das Lager in MiData ab, indem sie den Status auf ,abgeschlossen®
setzt

Lagerabschluss in der SPORTdb @

Nach jedem Lager fuhrt der Coach die sogenannte Anwesenheitskontrolle (AWK) durch, d.h.
er bearbeitet die TN-Liste in der SPORTdb geméass der Liste, welche er von der LL nach dem
Lager erhalten hat. Hier folgen einige Erklarungen zur Checkliste in der SPORTdb:
Angebotsstatus ,Durchfiihrung”
1. Teilnehmerliste fihren Lager (Lagerdaten, Leiterinnen, TN)
Uberprufen, wenn nétig andern

Fur die Bearbeitung der Lager wechselt man von der Ansicht des Angebots zur Ansicht eines
einzelnen Lagers.

Hier gibt es ebenfalls eine Checkliste, die ,Checkliste Kurs/Lager®. Sie gibt

einen Uberblick tiber die nétigen Bearbeitungsschritte fiir die einzelnen Lager

(auch genannt IST-Daten Erfassung). Fir die Bearbeitung folgt man wiederum

den Registerkarten.

1. Lagerdaten Lagerdaten Uberprifen, wenn ndtig &ndern

2. Leiterinnen und Leiter  Alle Leiterinnen gemass Liste von LL erfassen

3. Teilnehmer Die TN-Liste hochladen und die AWK fiihren

4. Zuriuck zur Checkliste  Unterhalb der ,Checkliste” die Aktion , AWK
des Angebots definitiv schliessen® auswahlen. So wird das

einzelne Lager abgeschlossen und man kann zur
Ansicht des Angebots zurtickkehren. Achtung
einmal geschlossene Lager kdnnen nur durch das
kantonale Sportamt wieder gedffnet werden!
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F. Lagerabschluss

G. Abschluss J+S-Angebot

Abschliessen des J+S-Angebots @

Der Coach schliesst Ende Jahr — bis spatestens Termin Abschluss J+S-Angebot

30 Tage nach dem letzten Lager — das ganze Coach > SPORTdb: 30 Tage nach
J+S-Angebot in der SPORTdb ab. Es ist wichtig, dem Lager

das Angebot sorgféltig abzuschliessen, denn bei

verspateten  Abrechnungen  kann  J+S Termin Auszahlungsbestatigung
Magglingen die Entschadigung verweigern. Es Kant. Sportamt > Coach:  ca. 2 Monate nach
empfiehlt sich auch, das abgeschlossene . .\ oy r?aeéﬂ I&Z?ne:_a or
Angebot als PDF zu speichern. Das kantonale T 9
Sportamt zahlt die J+S-Entschadigung und die

Coach-Entschadigung ungefahr 2 Monate nach

dem letzten Lager an die Abteilung aus. Die Auszahlungsbestatigung der J+S-Entschadigung
wird dem Coach per Post zugestellt. Er informiert die AL darliber (Kopie per Post oder E-Mail).

Abschluss des J+S-Angebots in der SPORTdb

Nach dem letzten Lager wird ein automatisches Erinnerungsmail (Betreff: Erinnerung:
Angebotsende in 30 Tagen) an den Coach gesendet. Er muss das Angebot innerhalb von 30
Tagen nach dem letzten Lager abschliessen. Wichtig: Bevor das Angebot als Ganzes
abgeschlossen wird, muss die IST-Daten Erfassung, resp. AWK der einzelnen Lager
abgeschlossen werden (d.h. der Status aller Lager ist ,abgeschlossen®). Hier folgen einige
Erklarungen zur Checkliste in der SPORTdb:

Angebotsstatus ,Durchfiihrung”

1. Teilnehmerliste fihren (siehe Kapitel F)

2. Zielvereinbarung Zu den anfangs Jahr gewahlten Zielen angeben, ob sie
Feedback abgeben erreicht wurden oder nicht.

3. Angebotsdaten und Kontrolle
Konti prifen

4. Abschlussverfahren Unterhalb der ,Checkliste“ die Aktion ,Angebot abschliessen®

auswahlen. So wird das Angebot fiir die Abrechnung an das
kantonale Sportamt geschickt.

Angebotsstatus ,Abschlussverfahren® Im Status ,Abschlussverfahren® wird das Angebot beim
kantonalen Sportamt bearbeitet. Der Abrechnungsantrag vom Coach an das kantonale
Sportamt wird per E-Mail bestatigt. Ist das Angebot in Ordnung, wird die Auszahlung der J+S-
Entschadigung bei J+S-Magglingen ausgel6st. Dies wird wiederum per E-Mail bestatigt
(Betreff: Angebot Nr. XXXXXX zur Auszahlung weitergeleitet).

Status ,Abgeschlossen”. Nach dem Abschlussverfahren durch das kantonale Sportamt
wechselt das Angebot in den Status ,abgeschlossen®.

Aufbewahrungspflicht @@

Die LL und der Coach sind gemass Gesetz verpflichtet die Lagerunterlagen wahrend 5 Jahren
aufzubewahren. So kénnen allféllige Fragen oder Unstimmigkeiten, welche spater auftauchen,
geklart werden.
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Administration der TN in der MiData

Administration der TN in der MiData

Lageranmeldung der TN uber die MiData

Falls bei der Erstellung des Lagers (vgl. Tabelle S.14) die Option ,Anmeldung moglich gewahit
wurde, kénnen sich Teilnehmende direkt Gber ihr Login in der MiData fur das Lager anmelden.
Teilnehmende kdnnen nur Lager sehen, welche in einer Gruppe erstellt wurden, zu welcher
sie gehoren (z. B entsprechende Stufe). Die Anmeldung geht wie folgt:

1 Die TN loggen sich in MiData ein und klicken auf ,Anlasse®. Es erscheint die
Ubersicht Uber ,Demnéachst stattfindende Anlasse”

2 Die TN kénnen sich beim Lager direkt via Button ,Anmelden® anmelden.
3 Weitere Infos zum Lager sehen die TN wenn sie auf den Lagernamen klicken.
4

Die TN fillen die Anmeldung aus (zuséatzliche Anmeldefelder konnen bei der
Erstellung des Lagers erfasst werden) und klicken ,anmelden®.

ovimant Batiasendas Sviers.

@ :
abergeordneter Ebene bteilung Hering > Reg fad qa fadibewegung e

Abteilung Hering

Biber

Pfad Beat Birki / Biber
Rover nfo  Verlauf  Log

Germiu

& Bearbeiten @ Export ~ Passwort andern

Demndchst stattfindende Anldsse

Hier werden Anlasse von Gruppen, bei denen du Mitglied bist, sowie deren Ubergruppen angezeigt. Andere Anlasse findest du bei der organisierenden

| Sommerlager Hering 02.07.2016 - 16.07.2016 & Anmelden

Gruppe.

Anmeldung als Teilnehmer/-in

Bemerkungen (Allgemeines, Gesundheitsinformationen, Allergien, usw.)

@

“ Anmelden Abbrechen

Hinzufiigen und Léschen von TN in der TN-Liste in der MiData @@

Die Lagerleiterin, die AL und der Coach haben Zugang zur TN-Liste in der MiData. Dort kbnnen
sie auch direkt TN hinzufuigen oder TN l6schen. Dies geschieht analog zum Hinzufligen von
Mitgliedern des Leitungsteam (vgl. S.17). Falls sich die TN nicht direkt in der MiData flur das
Lager anmelden, kann so die Liste der Teilnehmenden durch die Lagerleiterin erfasst werden.
Das Erfassen der TN ist im Kapitel ,Rega-Versicherung (S.32) beschreiben.
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A. Vorbereitungen der Lagersaison

Nutzliche Informationen

Abkulrzungen

AL Abteilungsleiter/-in

AWK Anwesenheitskontrolle

BASPO Bundesamt flir Sport

BSV Bundesamt flr
Sozialversicherungen

J+S Jugend und Sport

KV Kantonalverband

LA Lageraktivitat

LL Lagerleiter/-in

LS Lagersportblock

Links

https://db.scout.ch
www.lager.pbs.ch
www.cudesch.pbs.ch
www.jugendundsport.ch
www.jugendurlaub.ch

Adressen

PBS-Geschaftsstelle
Speichergasse 31
3011 Bern
lager@pbs.ch
031/328 05 45

Kontakt bei Problemen mit Leihmaterial:
Armeelogistikcenter Thun

Monika Jorg

monika.joerg@vtg.admin.ch

033 /228 26 83

(immer LM-Nummer gemaéass Bestatigung/
Lieferschein angeben)
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LS/T Lagersport / Trekking

MiData Mitgliederdatenbank der PBS

PBS Pfadibewegung Schweiz

SAJV Schweizerische
Arbeitsgemeinschaft der
Jugendverbande

SPJ Service de la Protection de la

Jeunesse (Kanton Waadlt)
SPORTdb Sportdatenbank
TN Teilnehmer/in

www.pbs.ch

www.rega.ch
www.sbb.ch

https://www.sportdb.ch/extranet
www.voila.ch

Landeskartenbestellung:
Swisstopo

Marketing und Verkauf
Verlagsprodukte
Seftigenstr. 264
Postfach

3084 Wabern
mapsales@swisstopo.ch
031/963 2111

Leihmaterial, SBB, Notfallblatter:
Kantonales Sportamt

Siehe Website von J+S:
www.jugendundsport.ch > Uber J+S >
J+S-Amter der Kantone



https://db.scout.ch/
http://www.lager.pbs.ch/
http://www.cudesch.pbs.ch/
http://www.jugendundsport.ch/
http://www.jugendurlaub.ch/
http://www.pbs.ch/
http://www.rega.ch/
http://www.sbb.ch/
https://www.sportdb.ch/extranet
http://www.voila.ch/
mailto:lager@pbs.ch
mailto:monika.joerg@vtg.admin.ch
mailto:mapsales@swisstopo.ch
http://www.jugendundsport.ch/

Nutzliche Informationen

Reglemente und Richtlinien

Alle Reglemente kénnen auf www.lager.pbs.ch oder www.betreung.pbs.ch heruntergeladen
werden.

- Reglement Uber die Vorbereitung und Durchfiihrung von Lager (PBS)

- Reglement Uber Auslandkontakte (PBS)

- Leitfaden zur Durchfiihrung von J+S-Angeboten Lagersport/Trekking (J+S)

- Leitfaden fir den J+S-Coach (J+S)

Formulare

Alle Formulare kénnen auf www.lager.pbs.ch heruntergeladen werden.

- Bestatigung Jugendurlaub (SAJV)

- PBS-Lagerbewilligung (PBS)

- Lagermeldung Kanton Waadt (Demande d’autorisation) (Kt. VD SPJ)
- Landeskartenbestellung (J+S)

- J+S-Leihmaterialbestellung (J+S)

- Marschzeitberechnung

- Bestellschein flur Gruppenreisen (SBB)

Informationsblatter

Lager (Download unter www.lager.pbs.ch)

- Merkblatt Jugendurlaub (SAJV oder BSV)

- Weisung Durchfihrung von Lagern im Kanton Waadt

- Pfadiaktivitaten im St.Galler Wald (KV SGARAI)

- Merkblatt fir Reisen ins Ausland (PBS)

- Leitfaden fur das J+S-Leihmaterial fur die Sportangebote und die J+S-Kaderbildung (J+S)
- Leitfaden fir spezielle Leistungen fir die J+S-Angebote und J+S-Kaderbildung (J+S)

- SBB-Merkblatt zu Gruppenreisen (SBB)

SPORTdb (Download unter www.jugendundsport.ch > Infos fir J+S-Coach > SPORTdb)
- Merkblatt SPORTdb: Anmelden eines J+S-Angebotes (J+S)

- Teilnehmer einem Lager hinzufiigen — Leicht gemacht

- Rega-Lagermeldung direkt aus der SPORTdb

- Merkblatt SPORTdb: Anwesenheitskontrolle

- Merkblatt SPORTdb: J+S-Angebot abschliessen (J+S)

- Datenerfassung und Datenschutz in der SPORTdb (J+S)
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http://www.lager.pbs.ch/
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http://www.jugendundsport.ch/

Du gehst mit deinen Wolfen, Pfadis oder Pios ins Lager? Du weisst nicht
genau, wie die Anmeldung fur das Lager ablauft? Wann du deinem Coach
welches Formular abgeben musst?

Dieser Leitfaden erklart alle administrativen Schritte der Lageranmeldung
und erleichtert Lagerleiter/-innen, Abteilungsleiter/-innen und Coachs den

Papierkram vor und nach dem Lager.

Download unter
www.lager.pbs.ch > Hilfsmittel



http://www.lager.pbs.ch/

